Bu toplantyya ilipkin bir parola girmeniz igin yer sadlar.



Bu iletipim kutusunu kapatyr ve yaptydynyz dedipikliklerin tiimiinii kaydeder.



Bu iletipim kutusunu kapatyr ve belirttidiniz ayarlara uygun olarak ¢adry yapar.



Yaptydynyz dedipikliklerin hig¢birini kaydetmeden bu iletipim kutusunu kapatyr.



Cadrynyzy yapmak i¢in kullandydynyz badlanty tipini belirtir: TCP/IP iletipim kurallaryny kullanan bir ad, bir dizin
sunucusu veya girdidiniz adrese gore NetMeeting’in badlanty tipini belirlemesini sadlayan Otomatik’tir.



Cadry gondermekte oldudunuz bilgisayary tanymlamanyz igin yer sadlar.

. Dizin sunucuzu i¢in, dizin sunucusu ady | e-posta ady —girin; 6rnedin, ils.microsoft.com/sallymb. Cadry
gondermekte oldudunuz kipiyle ayny sunucuda oturum agtyysanyz, yalnyzca e-posta adyny yazmanyz yeterlidir.
. LAN veya Internet lizerinden TCP/IP iletipim kurallary i¢in, kipinin dizin sunucusunda kullandydy ady,

bilgisayar adyny veya onun IP adresini yazyn.
. Otomatik i¢in, dizin adresini (sunucu ady / e-posta ady), bilgisayar adyny veya onun IP adresini yazyn.



Bir toplanty hizmetine ¢adry gonderilip gonderilmeyecedini belirtir ve katylmak istedidiniz toplantynyn adynyn
yazmanyz i¢in yer sadlar.

Bazy toplanty kopriilerinin (sunucular) adlary biiyiik ve kiigiik harf duyarlydyr; dolayysyyla ¢adry yaptyoynyz
zaman toplanty adyny, sunucudaki biiyiik ve kiiglik harf durumuna tamamen uygun olarak yazmaya dikkat edin.
Bu kutuyu bop byrakyrsanyz, NetMeeting secilen sunucudan kullanylabilecek toplantylar listesini goriintiiler.



Katylmak istedidiniz toplantynyn adyny yazmanyz igin yer sadlar.



Katylynabilecek toplantylary, konferans hizmeti sadlayycysynda listeler.



Yletilerin Sohbet penceresinde nasyl goriintiilenecedini belirtir.



Yletiyle birlikte goriintiilenecek bilgileri belirtir.



Gegerli sayfanyn Oniine yeni bir sayfa ekler.



Gegerli sayfadan sonra yeni bir sayfa ekler.



Gegerli sayfayy siler.



Sayfa Syralayycysy’ny kapatyr.



Sayfa Syralayycysy’ny kapatyr ve segilen sayfayy goriintiiler.



Bu iletipim kutusundaki her 6deye ilipkin Yardym kullanylabilir. Once iletipim kutusunun iizerindeki 2
simgesini, daha sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 6deyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, daha sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 6deyi tyklatyn.



Bu ¢adrynyn NetMeeting’in ses 6zelliklerini veya veri 6zelliklerini (uygulama paylapymy, Sohbet veya Beyaz Tahta
gibi) mi, yoksa hem ses, hem de veri 6zelliklerini mi kullanacadyny belirtir.



Katylmakta oldudunuz toplantynyn adyny goriintiiler.



Ses Ayarlama sihirbazyny baplatmak i¢in burayy tyklatyn.



Dizin sunucusunu sadlayan bilgisayary belirtir. NetMeeting’i baplattydynyzda, bu bilgisayara badlanyrsynyz.



Bilgisayarynyza gelen tiim NetMeeting ¢adrylarynyn otomatik olarak kabul edilip edilmeyecedini belirtir. Bu
iletipim kutusu se¢ilmediyse, NetMeeting her ¢adry alypynyzda bu ¢adrynyn kabul edilip edilmeyecedini sorar.



Bir kipi NetMeeting’i kullanarak size ¢adry gondermeye ¢alyptydy zaman, bunun size bildirilip bildirilmeyecedini
belirtir. Bu iletipim kutusu segildiyse, NetMeeting ¢alypmyyor da olsa size bildirimde bulunulur.



NetMeeting’in badlanty hyzy temelinde sykyptyrma diizeyini otomatik olarak ayarlayyp ayarlamayacadyny belirtir.



Sykyptyrma ayarlary syrasyny el ile yapylandyrmak istedidinizi belirtir. Cadry gonderen sisteminizdekiyle eplepen
60eler bulmak i¢in, NetMeeting ses 6zellidi, her codec’i listede gosterilen syrada dener.



Sykyptyrma ayarlaryny belirtmek i¢in burayy tyklatyn.



Sykyptyrma hyzynyzy belirtir.



Ses kartynyzyn ¢ift yonlii kipte mi, yoksa yary ¢ift yonlii kipte mi ¢alyptydyny belirtir.

Cift yonlii kipte, ses kartynyz ses bilgilerini ayny anda alyp gonderebilir; boylece, toplantydaki dider kipilerin
konupmalaryny duyarken siz de konupabilirsiniz. Yary ¢ift yonli kipte, ses kartynyz bilgileri ya alabilir ya da
gonderebilir; ancak, ikisini ayny anda yapamaz.

Bu secenek karartylmyp olarak goriintiilenirse, ses kartynyz ¢ift yonlii kipi desteklemiyor demektir. Ayryntyly bilgi
icin, ses kartynyza ilipkin belgelendirmeye bakyn.



NetMeeting denetimlerinin ne zaman gérevgubudunun pargasy olarak goriintiilenecedini belirtir.



Bir toplanty syrasynda size gonderilen dosyalary, bilgisayarynyzdaki klasorlerden hangisine kaydetmek istedidinizi
belirtir.



Alynan Dosyalar klasoriiniiz i¢in bilgisayarynyzda farkly bir konum belirlemek i¢in burayy tyklatyn.



NetMeeting’in kullanabilecedi bir iletipim kurallary listesi goriintiiler.



Segilen iletipim kurallarynyn 6zelliklerini goriintiiler.



Segilen iletipim kurallary hakkyndaki bilgileri goriintiiler.



Sadladyoynyz bilgilerin listelenmesini ve dizin sunucusundaki dider kipiler tarafyndan kullanylmasyny isteyip
istemedidinizi belirtir.



NetMeeting’in mikrofonunuzun duyarlylydyny otomatik olarak ayarlayyp ayarlamadydyny belirtir. Bu olanak,
NetMeeting’i artalan sesinin syk syk artyp azaldyody yerlerde kullandydynyz zaman yararlydyr.



Mikrofonunuzun duyarlylydyny kendi kendinize ayarlayyp ayarlamayacadynyzy belirtir.
Mikrofonunuzun duyarlylydyny artyrmak icin, bu segenedi tyklattyktan sonra kaydyrycyyy sada siiriikleyin.
Mikrofonunuzun duyarlylydyny azaltmak i¢in, bu secenedi tyklattyktan sonra kaydyrycyyy sola siiriikleyin.



Mikrofonun ses ayarynyn kiplenip kiplenmeyecedini belirtir.

Otomatik kazang denetimi, yumupak konuptudunuz zaman mikrofonun sesini otomatik olarak artyryr ve yiiksek
sesli konuptudunuz zaman otomatik olarak diipiiriir; boylece, siirekli ayny ses yiikseklidinde konupuyor gibi
olursunuz. Bu olanak, ¢cok az artalan sesinin oldudu yerlerde bulundudunuz zaman yararlydyr. Otomatik kazang
denetimi etkinleptirildidi zaman, konupmanyz syrasynda ses ayarynyzy dediptirmeseniz bile, artalan giiriiltiisii
arttydy zaman mikrofonun ses ayarynyn diijpmesine neden olur.



Cadrynyn nasyl yapylacadyny belirlemek i¢in, bu se¢enedi tyklatyn. Bu segenek, ¢adryyy bir ¢cadry kartyna
faturalamak, bilgisayarynyzy farkly konumlardan kullanmak veya otomatik olarak ¢evirme 6neki, iilke kodu veya
alan kodu eklemek istedidiniz zaman yararlydyr.



Modeminiz gelen ¢adrylary yanytlamadan dnce telefonunuzun kag kez ¢alacadyny belirtir.



Modeminizin gelen ¢adrylary yanytlayyp yanytlamayacadyny belirtir.



Bilgisayarynyzla ¢alypmak tizere kurulan modemleri listeler.



Modeminize ilipkin bilgileri goriintiilemek i¢in burayy tyklatyn.



Listedeki bir 6deyi yukary tapyr.



Listedeki bir 6deyi apady tapyr.



Codecs listesini, NetMeeting’i yiikledidiniz zamanki syrasyna dondiirmek i¢in bunu tyklatyn.



Bilgisayarynyzdaki NetMeeting’in kullanabilecedi ses sykyptyrma codec’lerini listeler.
Bir ses sykyptyrma codec’i sesi, Internet {izerinden ¢adry yapmakta oldudunuz bilgisayara iletilebilecek bir forma
doniiptiiriir. Varsayylan ayarlary kullanmanyz 6nerilir.



NetMeeting toplantynyzda birisinin paylaptydy bir uygulamayy goriintiiler.
Bu uygulamayy paylapan kipi Yalnyz Calypma kipini kullanyyordur. Bu uygulamayy denetim altynda
tutamazsynyz.



NetMeeting toplantynyzda birisinin paylaptydy bir uygulamayy goriintiiler ve sizin de ona katylmanyza izin verir.
Bu pencereyi ¢ift tyklatarak, bu uygulamayy denetleyebilirsiniz.



Goriintii yakalama karty 6zelliklerini ayarlamak igin burayy tyklatyn. Bu iletipim kutusu, goriintii yakalama karty
iireticiniz tarafyndan sadlanyr. Bu diidme kullanylamyyorsa, mutlaka 6ncelikle Videom penceresinde bir
goriintliniin dnizlemesini yapmanyz gerekir. Daha sonra, bu iletipim kutusundaki ayarlary dediptirerek, goriintiiyii
pencereye gore ayarlayabilirsiniz.



Goriintli yakalama karty 6zelliklerini ayarlamak i¢in burayy tyklatyn. Bu iletipim kutusu, yalnyzca goriintii
yakalama iireticisi tarafyndan sadlanan Kaynak iletipim kutusu yoksa veya eksikse kullanylabilir. Bu ayarlar
nadiren gerekir.



Gondermekte oldudunuz goriintiiniin boyutunu belirtir.



Kullanylan sykyptyrma miktaryny ve alynan goriintiideki ¢ergceve hyzyny belirtir.

Yiiksek, daha az sykyptyrma ve daha az ¢ergeve kullanyr. Goriintii nitelidi daha yiiksek, ancak hareket daha yavap
(cerceve kaybedebilirsiniz) olacaktyr.

Algak, daha fazla sykyptyrma ve daha fazla gergeve kullanyr. Goriintii hareketi daha hyzly, ancak resmin nitelidi
daha diipiik olacaktyr.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



NetMeeting’in telefon ¢cadrynyzy yapmak icin kullanacady H.323 ad gecidi sunucusunun adresini yazmanyz igin yer
sadlar. Ayryntyly bilgi i¢in, ad yoneticinize bapvurun.



NetMeeting’in ¢adrynyzy yapmak i¢in bir H.323 ad gec¢idini kullanyp kullanmayacadyny belirtir.
Bir H.323 ad gecidi, Internet {izerinden birisiyle dolaysyz olarak telefon gériipmesi yapmanyzy sadlar.



Ca(’.‘)ry gondermekte oldudunuz bilgisayary tanymlamanyz i¢in alan sadlar.

Dizin yoneticisi i¢in, dizin yéneticisi ady | e-posta ady—ornedin, ils.microsoft.com/sallym yazyn. Cadry
gondermekte oldudunuz kipiyle ayny sunucuda oturum agtyysanyz, yazinyzca e-posta adyny yazmanyz yeterlidir.
? LAN iizerinden TCP/IP iletipim kurallary i¢in, dizin sunucusunu kullanan kipinin adyny, bilgisayar adyny
veya onun IP adresini yazyn.

? Otomatik i¢in, dizin adresini (sunucu ady / e-posta adresi), bilgisayar adyny veya onun IP adresini yazyn.



Cadrynyzy yapmak i¢in kullandydynyz badlanty tipini belirtir: TCP/IP iletipim kurallaryny kullanan bir ad, bir dizin
sunucusu veya girdidiniz adres temelinde NetMeeting’in badlanty tipini belirlemesini sadlayan Otomatik tip.



Secilen adres i¢in bir Hyzly Cevir olupturulacadyny ve kolay bapvuru veya iletici i¢in masaiistiine kaydedilecedini
belirtir.



Birisine gdnderebilecediniz, segilen adresi igeren bir e-posta iletisinin agylacadyny belirtir.



Secilen adresin Hyzly Cevir listenize eklenecedini belirtir.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bir ¢adryyy kabul ettidiniz her zaman, ¢adryyy gonderen kipiyi Hyzly Cevir listenize eklemeyi isteyip istemedidiniz
konusunda karar vermek istedidinizi belirtir.



Her ¢adry gonderenin, otomatik olarak Hyzly Cevir listenize eklenmesini istedidinizi belirtir.



Cadry gonderen kipilerin otomatik olarak Hyzly Cevir listenize eklenmesini istemedidinizi belirtir.



NetMeeting’i baplattydynyz zaman, Hyzly Cevir listenizin otomatik olarak giincelleptirilmesini isteyip
istemedidinizi belirtir.



Hyzly Cevir listenizin belirlenen aralyklarla giincelleptirilmesini isteyip istemedidinizi belirtir.



Hyzly Cevir listenizin giincelleptirilmesini istedidiniz aralydy yazmanyz i¢in size alan sadlar.



Hyzly Cevir listenize ekleyebilecediniz Hyzly Cevir’lerin toplam sayysynyn synyrlandyrylyp
synyrlandyrylmayacadyny belirtir.



Hyzly Cevir listenizde yer almasyna izin verecediniz en fazla girdi sayysyny girmeniz igin alan sadlar.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



NetMeeting’in, bir ¢adry aldyoynyz zaman bapalayan ortak ¢alypma programy olup olmadydyny belirtir. (Bu durum
yalnyzca bilgisayarynyzda birden fazla ortak ¢alypma programy varsa séz konusu olabilir.)



NetMeeting bapladydynda, Dizin sekmesi yerine Hyzly Cevir sekmesinin goriintiilenip goriintiilenmeyecedini
belirtir. Hyzly Cevir listenizde girdi yoksa, bu kutu se¢ili olsa bile, Dizin sekmesi agylacaktyr.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Alynan Dosyalar klasoriinii goriintiilemek i¢in bunu tyklatyn. Birisi NetMeeting’i kullanarak size bir dosya
gonderdidinde, bu klasor, dosyalaryn gidecedi klasordiir. Klasér Dediptir diidmesini tyklatarak onu
dediptirebilirsiniz.



Ylinizin ve eyaletinizin adyny yazmanyz igin size yer sadlar.



Kendiniz hakkynda gegerli herhangi bir agyklama yazmanyz i¢in size yer sadlar.



Ulkenizin adyny belirtir.



Elektronik posta adresinizi yazmanyz i¢in size yer sadlar.



Adynyzy yazmanyz igin size yer sadlar.



Soyadynyzy yazmanyz igin size yer sadlar.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Size ¢adry gonderen kipinin goriintiisiinii, ¢adrynyn baplangycynda otomatik olarak alyp almayacadynyzy belirtir.
Bu kutu secilmemipse, Uzak Video penceresinin altyndaki diidmeyi tyklatarak, goriintiiyii el ile alabilirsiniz.



Goriintii goriintiiniiziin ¢adrynyn baplangycynda otomatik olarak gonderilip gonderilmeyecedini belirtir.
Bu kutu secilmemipse, Videom penceresinin altyndaki diidmeyi tyklatarak, goriintiiyii el ile gonderebilirsiniz.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



Dizin sunucunuza ilipkin NetMeeting kullanymyny ne pekilde kategorileptirdidinizi belirtir. Yp igin birincil olarak
NetMeeting’i kullanyyorsanyz, bunu tyklatyn.



Dizin sunucunuza ilipkin NetMeeting kullanymyny ne pekilde kategorileptirdidinizi belirtir. Kipisel, ailesel veya
0zel amaglar i¢in birincil olarak NetMeeting’i kullanyyorsanyz, bunu tyklatyn.



Dizin sunucunuza ilipkin NetMeeting kullanymyny ne pekilde kategorileptirdidinizi belirtir.



Bu gruptaki her 63eye ilipkin olarak kullanabilecek bir Yardym bulunmaktadyr. Once iletipim kutusunun iizerindeki
? simgesini, sonra hakkynda bilgi almak istedidiniz belirli bir 60eyi tyklatyn.



NetMeeting bapladydynda dizin sunucusunun goriintiilenip goriintiilenmeyecedini belirtir. Bir dizin sunucusundaki
dider kipilerin listesini goriintiilemeksizin dizin sunucusunda oturum agabilirsiniz.



Intel Connection Adyvisor simgesinin gérev ¢ubudunda goriintiilenip goriintiilenmeyecedini belirtir.
Intel Baglanti Danismani ¢adrylarynyz etkileyen etkinlikleri izler ve sisteminizin baparymy hakkynda sizi
bilgilendirir.



NetMeeting’i yiikledidinizde saptanan goriintii yakalama kartlaryny listeler. Birden fazla goriintii yakalama karty
bilgisayarynyza yiiklenmipse, buradaki goriintii yakalama aygytlaryny dediptirmek igin, listeden dediptirmek
istedidiniz goriintii yakalama kartyny tyklatabilirsiniz.



Segilen toplantyya katylynmasy i¢in istenen parolayy yazmanyz i¢in alan sadlar. Parolayy almak i¢in, toplanty
diizenleyicisiyle ilipkiye gecin.



Gelen ¢adryyy yanytlamanyz i¢in NetMeeting’in ne kadar bekleyecedini belirtir.



Bop modem kablosunun badly bulundudu badlanty noktasyny belirtir.



Segilen badlanty noktasyna ilipkin olarak istedidiniz ayarlary belirtmek i¢in burayy tyklatyn.






Microsoft NetMeeting o6zellikleri

Microsoft NetMeeting diinyanyn neresinde olursa olsun, kullanycylara Internet lizerinde tiimuyle yeni bir
konupma, toplanty yapma, calypma ve paylapma yontemi kazandyryyor. NetMeeting kullanarak apadydakileri
yapabilirsiniz:

{button ,JI(" >moreinfo',” CALLI
NG')} Internet veya bir
intraneti kullanarak
istedidiniz kipbiyi cadyrma

{button ,JI(* >moreinfo’,  audio’
)} Internet veya bir
intranet Gzerinden birisiyle
goripme

{button ,JI(" >moreinfo',” MNM_
video')} Cadyrdydynyz
Kipiyi gérme

{button ,JI(" >moreinfo', share'
)} Herhangi bir
uygulamada dider

kullanycylarla birlikte
calybma

{button ,JI(" >moreinfo',” white
board')} Cevrimici bir
toplantyda cizimler icin
Beyaz Tahta'yy kullanma

{button ,JI(" >moreinfo', speed
dial)} Hangi
badlantylarynyzyn acyk
oldudunu gérmek icin_
Hyzly Cevir listenizi

denetleme

{button ,JI(" >moreinfo'," chat')
} Sohbet hattynda
yazdydynyz iletileri
génderme

{button ,JI(" >moreinfo',” MNM_
webcalls')} Dider
kullanycylaryn sizi Web
sayfanyzdan cadyrmalary
icin cadry badlantysy
olupturma

{button ,JI(" >moreinfo', sendfi
le')} Toplantyya
katylanlara dosya

génderme

Cadry Yapma



Internet veya intranet Gzerindeki bilgisayarlardaki kullanycylary ¢adyrmak icin NetMeeting programyny
kullanabilirsiniz. NetMeeting programyna veya son standartlara uygun toplanty yazylymyna sahip olduklary
taktirde dider kullanycylara ulapabilirsiniz.

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-call-accept;a-conf-auto-accept;a-conf-uls")} Ylgili Konular



Birisi ile Internet lizerinden goriipbme

Internet géripmeleri icin, bilgisayarynyzda bulunmasy gereken 6zellikler punlardyr:

i Mikrofon ve hoparlérlere badly halde bir ses karty. Ses karty cift yonlU veya yary cift yénlG olabilir.
= TCP/IP iletipim kurallaryny kullanarak badlanmasy.
Not
= Birgok kullanycyyla toplantyda olmanyza radmen, NetMeeting programynyn ipitsel ve gorsel 6zelliklerini o

anda tek bir kullanycyyla paylapabilirsiniz.

{button ,AL("A-CONF-AUDIO-SPEAKER-VOL;A-CONF-AUDIO-MIKE-VOL;A-CONF-BACKNOISE-MANUAL;a-conf-switch-
audio")} Ylgili Konular



Cift yonll bir ses kartyyla, mikrofonunuzu ve hoparlérlerinizi ayny anda kullanabilirsiniz.



Yary cift yonlQ bir ses kartyyla, mikrofonunuzu ve hoparlérlerinizi ayny anda kullanamazsynyz. Ne mikrofonunuzu
kullandydynyz syrada hoparldrlerinizden ses gelir, ne de hoparlorlerinizden ses gelirken mikrofonunuzu
kullanabilirsiniz.



Cadyrdydynyz kullanycyyy gorme

Kendi goriintlinlizii veya tartypma konusu olan bir 68enin gorintiisini géndermek icin NetMeeting programyny
kullanabilirsiniz. Ya bir kamerayla birlikte bir gériintii alma kartyna ya da Windows igin Video'yu destekleyen bir
kameraya gerek duyarsynyz. Hicbir gériinti donatynyz olmasa bile goriinti alabilirsiniz.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;a-conf-switch-video;a_conf adjust_video;a_conf video_receive")} Ylgili
Konular



Herhangi bir uygulamada dider kullanycylarla birlikte calypma

NetMeeting kullanyrken, uygulamalarynyzdan birini acyp bu uygulamayy paylapyma agabilirsiniz bdylece
toplantyya katylan dider kullanycylar calypmanyzy goérebilirler. Ayryca diderlerinin uygulamanyzda calypmasyna
da izin verebilirsiniz (ortak calypma diye adlandyrylyr).

{button ,AL("a-conf-share;a-collaborate;a-CONF-get-control")} Ylgili Konular



Beyaz Tahta’yy kullanma

Paylapylan bir uygulamada ortak calypyrken, imleci ayny anda sadece tek bir kipi kontrol edebilir. Bazy
durumlarda herkesin ayny anda calypabilecedi bir toplanty ortamyna gereksiniminiz olabilir. Bu sorunun ¢6zimi
Beyaz Tahta’'dyr---cevrimici toplanty katylymcylarynyn epzamanly olarak yazyp cizebilmelerine ve sonuclaryny
gorebilmelerine olanak sadlar.

{button ,AL("A-CONF-WB-GRAB-AREA;A-CONF-WB-ZOOM;A-CONF-WB-HIGHLIGHT;A-CONF-WB-DRAW; A-CONF-WB-
TEXT")} Ylagili Konular



Hyzly Cevir listenizi denetleme

Arkadaplarynyza ve ilipkide oldudunuz kullanycylara ait olan Hyzly Cevir listesi halen oturumda olan
kullanycylary gorebilmenizi sadlar.



Sohbet hattynda yazdydynyz iletileri génderme

Sohbet hatty, cevrimici toplanty katylymcylarynyn birbirlerine gercek zamanda yazyly iletiler gdndermelerini
sadlar. Toplanty syrasynda kullanycylardan biri Sohbet hattyny calyptyrdydynda, bu tim dider kullanycylaryn
ekranynda gorintilenir. Ses ve gorlintiyl ayny anda sadece iki kipi kullanabildidi icin, Sohbet hatty 6zellikle
bircok kipinin katyldydy toplantylarda yararly olabilir.

{button ,AL("a-conf-chat;a-conf-message-send;a-conf-message-format")} Ylgili Konular



Cadry badlantysy yaratma

Bir Web sayfasyna NetMeeting kullanycylarynyn sizi cadyrabilecekleri bir badlanty yerleptirebilirsiniz.

{button ,AL("A_CONF_CREATE_WEBLINK")} Ylgili Konular



Dosya génderme

Bir dosyayy, Gecerli Cadry listesindeki toplantynyza katylan kullanycylaryn adlary Gzerine slrikleyerek bitin
katylymcylara génderebilirsiniz.



NetMeeting programynda gezinme

Sol gubukta bulunan gezinme simgelerini tyklatmanyzla birlikte NetMeeting ekrany dedipir bdylece gepitli
iplerinizi yapabilirsiniz. Apadydaki tabloda NetMeeting programynda gezinmeye genel bir bakyp goérebilirsiniz.

Yapylacak ip Tyklatylacak

Segili dizin sunucusunu goéruntileyin
ve cadry yapmak icin adlardan birisini
cift tyklatyn.

Hyzly cadyrma icin hazyr
bulunmasyny istedidiniz badlantylar
listesini gorintileyin.

Gegerli olarak badly bulundudunuz
kullanycylaryn bir listesini
goruntuleyin. Goruntuler siz ve
birincil gadyranynyz icin ekrana
gelecektir (video kameralarynyz
varsa).

)

Sizi cadyranlaryn adlaryny, cadrylara
yanytlarynyzy (kabul veya red) ve her
cadrynyn alyndydy zamany
goéruntuleyin. Gecmip listesindeki bir
kullanycyyy adynyn Uzerine gift
tyklatarak cadyryn.

&

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS;a-conf-logon-server;a-conf-create-speeddial;a-conf-history")} Ylgili Konular



Cadyracak birisini bulma

Kullanicilari gagirmak tzere genellikle bir dizin listesine bakarsiniz. Bununla birlikte Dizin listesi yalnizca asagidaki 6zellikllere
sahip olan kullanicilari igermektedir:

Secili sunucuya badly olanlar

Adlaryny gorintilemeyi tercih edenler

Secili kategoriye dahil olanlar (kipisel veya ip gibi)

7
i

Istediginiz kullanic segili sunucunun listesinde yoksa (énce listeyi yenileyin), diger sunuculara baglanabilirsiniz. Kullanici, dizin
sunucularinin higbirinde yoksa, toplanti yapmak istediginizi bildirmek izere ona elektronik posta génderebilir (veya telefonla
arayabilirsiniz), veya baglanti kurmak icin bilgisayar adi ya da IP adresi kullanma gibi farkli yollar kullanabilirsiniz. Dizin
sunuculari herhangi bir nedenden 6tirii kullanilabilir durumda degilse, Web Dizini’ni de kullanabilirsiniz.

NetMeeting programyny bir yerel iletipim ady (LAN) Gzerinden kullanyyorsanyz, dizin sunucunuz Sunucu
listesinde bulunmayabilir. Daha fazla bilgi igin, ad yoneticinizle badlanty kurun.

Dizin sunucusunda bir ad bulmak Gzere gerekli olan stratejiler asagida belirtilmigtir:

{button ,JI("',” CONF_UPDATE_LIST')} Dizin listesini giincelleptirme
{button ,)

(*',"CONF_VIEW_SERVER')} Farkly bir dizin sunucusunu gériintileme
{button ,)

(*'," CONF_FILTER_DIRECTORY')} Go6rdadiniz adlaryn listesini daraltma
{button ,)

(*',"CONF_WEB_DIRECTORY')} Web dizinine gbzatma

{button ,JI("',” CONF_ARRANGE_DIRECTORY")} Dizin icindeki adlaryn listesini dizenleme

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-answer")} Ylgili Konular



Farkly bir dizin sunucusu goruntiileme
¥ Dizin’in sad Ust boliminde, Sunucu listesinde bulunmasyny istedidiniz sunucuyu tyklatyn.

Not
= Dider dizin sunucularyny gérintiledidiniz syrada oturumda oldudunuz dizin sunucusu, durum gubudunun
sad ucunda goérdudinuz gibi dedipmez.

{button ,AL("a-conf-logon-server")} Ylgili Konu



Dizin listesini giincelleptirme

¥ Arac cubudu lzerinde, secili kategori icinde dizin sunucusunda halen oturumda olan bitin kullanycylary
gorintlilemek Gzere, Yenile didmesini tyklatyn.

Ypucu

>

f Dizin listesinin agylmasyny veya yenilenmesini durdurmak igin arag ¢ubudu tzerindeki Durdur didmesini
tyklatyn.



Web dizinine g6zatma
b Git menUsi Uzerinde Web Dizini'ni tyklatyn.
Bu sizi World Wide Web’e badlar. Web Dizini, NetMeeting icindeki Dizin ile ayny bilgileri tapyr ve herhangi bir
nedenle dizin sunucusuna badlanamadydynyz taktirde yararly olacaktyr.



Goruntudeki ad listesini daraltma

Dizin’in sol Ust béliminde, Kategori listesinde gorintilemek istedidiniz grubu tyklatyn.
Listedeki ilk grup, kategorinizde bulunan dider kullanycylardan olupur.

Dider dort grup kategoriyi farkly yollarla daraltyrlar.

Tumi, dizin sunucunuzda oturumda olan herkesi gorintuler.

Kalan gruplar, sizinkinden farkly kategorilerde bulunan kullanycylardan olupur.

P I T

{button ,AL("a-conf-modify-ratings")} Ylgili Konular



Dizin ve Gecerli Cadry icindeki dizin listelerini diizenleme
¥ Dizin veya Gecerli Cadry listelerinde, alfabetik olarak veya apadydaki 6zelliklere gére diizenlemek

Etediainiz sUtun baplydyny tyklatyn:

iﬂ simgesi kullanycynyn cadryda oldudu anlamyna gelir. (Yalnyzca Dizin)

'f;ﬁ:' simgesi kullanycyda mikrofon ve hoparlor bulunup bulunmadydyny goésterir.

;;ﬂ kullanycyda video kamera bulunup bulunmadydyny gosterir.

E kullanycynyn NetMeeting gibi, uygulamalaryn paylapylmasyny, Beyaz Tahta veya Sohbet hattynyn

kullanylmasyny ve dosya génderilmesini sadlayan bir toplanty programy kullanyp kullanmadydyny gdsterir.
(Yalnyzca Son Cadry)

{button ,AL("a-conf-filter-directory;a-conf-icon-table")} Ylgili Konular



Dizin icindeki listenizi dediptirme
Dizin listenizi dediptirmenin cepitli yollary punlardyr:

{button ,JI("',” CONF_CHANGE_MYINFQO')} Dizin bilgilerinizi dediptirme

{button ,JI(*',” CONF_MODIFY_RATINGS')} Dizin listesinden kategorinizi dediptirme
{button JI(*',” CONF_REMOVE_ULS')} Adynyzy dizin sunucu listesinden ¢ykarma
{button JI("',” CONF_LOGON_SERVER')} Dizin sunucusunda oturum acma veya kapama

{button JI("'," CONF_CHANGE_ULS')} NetMeeting programyny baplattydynyz zaman otomatik olarak oturum
actydynyz dizin sunucusunu dediptirme



Dizin bilgilerinizi dediptirme
1 Cadry menlsinde Bilgilerimi Dediptir’i tyklatyn.
2 Bilgilerim iginde hakkynyzdaki bilgiyi dizenleyin.

Notlar
z Girdidiniz bilgilerin, sectidiniz kullanycy kategorisiyle birlikte oldudundan emin olun.

i Bir 68e hakkynda Yardym icin, iletipim kutusunun Ustlndeki
2 simgesini ve sonra da 6deyi tyklatyn.



Dizin listesinde kategorinizi dedipbtirme

1 Cadry menlsinde Bilgilerimi Dediptir’i tyklatyn.

2 Bilgilerim icinde, Kipisel kullanym icin, Yp icin kullanym veya Yalnyzca yetipkinlerin kullanmasy icin
seceneklerinden birini tyklatyn.

Not

i Kipisel ve ip kullanycylary dizin listesinde birbirlerine ait girdileri gorlintillyebilirler. Dizin icindeki
Kategori icinde bulunan Tamii’'ni tyklatarak herkes birbirini gérebilir.

{button ,AL("a-conf-filter-directory")} Ylgili Konu



Adynyzy dizinden ¢cykarma
1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.
2 Cadry Yapma’'da pu onay kutusunu segin: Dizinde adymy listeleme.

Not
i Adynyzyn listelenmemesi listede bulunmayan bir telefon numarasy sahibi olmaya benzer. Dizin
sunucusunda oturum ac¢tydynyz zaman adynyz dizinde gériinmez. Cadrylar alabilirsiniz ancak ¢cadyranyn sizi
cadyrabilmesi icin adresinizi biliyor olmasy gerekir.



Dizin sunucusunda oturum agma veya kapama
= Cadry menusiinde, [dizin sunucunuzda] Oturumu Kapat veya [dizin sunucunuzda] Oturumu Ag

komutlaryny tyklatyn.

Not
i Varsayylan olarak, NetMeeting baplady&ynda bir dizin sunucusunda oturum acarsynyz. Ondeder dizin
sunucusunu dediptirebilirsiniz.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS")} Ylgili Konu



Oturum actydynyz varsayylan dizin sunucusunu dediptirme

1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.
2 Cadry Yapma sekmesinde, Sunucu ady listesinde dizin sunucusunun adyny yazyn veya segin.

Not
i Farkly bir sunucuda oturum acmanyza veya 6ndeder sunucunuzu dediptirmenize gerek kalmadan farkly
dizin sunucularyny da gorintileyebilirsiniz. Dizin’de, Sunucu listesinde farkly bir sunucuyu tyklatyn. Farkly dizin
sunucularyny gorintilemenizle birlikte, durum cubudunun hala ayny sunucuda oturumda oldudunuzu gosterdidini
gbzden kacyrmayyn.



Cadry yapma
Dizin'de, Hyzly Cevir'de veya Gecmip’te, cadyrmak istedidiniz kullanycynyn adyny cift tyklatyn.
NetMeeting varsayylan ses, gorinti ve veri 6zelliklerini kullanyr ancak bundan yararlanabilmek icin gerekli ses
ve video donanymyna sahip olmanyz gerekir. Kullanycy ayny anda yalnyzca tek bir kullanycyyla ses veya
gorinti badlantysy kurabilir. Ses veya goriintl badlantynyzda karpynyzdaki kullanycylar arasynda gecip
yapabilirsiniz ve ayny toplanty syrasynda pek cok cift ses veya gorintl badlantysy kurabilir.

z

Dider bir cadyrma yontemini tercih ederseniz, punlary deneyebilirsiniz:
{button ,JI("'," CONF_CALL_LAN')} Bir yerel adda cadry yapma
{button ,JI("',” CONF_CALL_START BUTTON')} Baplat meniisiinden ¢adry yapma

{button JI("'," CONF_CALL_NULLMODEM')} Kukla modem kablosu kullanarak cadry yapma
{button JI("',” CONF_CALL_AUTOMATIC')} Otomatik cadry yapma

{button ,AL("a-conf-uls")} Ylgili Konular



Bir yerel adda cadry yapma

NetMeeting ortak olarak kullanylan iki yerel ad (LAN) kuralyny destekler. Cadry yapmak icin gereken yordam her
biri igin biraz farklydyr. Hangisini kullandydynyzdan emin dedilseniz, sistem y&neticinizle badlanty kurun.

{button JI("'," CONF_LAN_TCPIP")} TCP/IP iletipim kurallary

{button ,JI("',” CONF_LAN_NetBIOS')} NetBIOS iletibim kurallary



TCP/IP iletipim kurallaryny kullanarak cadry yapma

1 Arag gubudunda, Cadry didmesini tyklatyn.

2 Kullanycynyn dizin sunucusunda kullandydy elektronik posta adyny, bilgisayar adyny veya bilgisayaryn IP
adresini yazyn.

3 Cadryda kullanylan listesinde, yerel iletipim adynyzda (LAN) kullanmak istedidiniz iletipim kurallarynyn
adyny tyklatyn.

Notlar
= Windows 95'te, 6nce Baplat diidmesini, sonra Calyptyr’y tyklatyp A¢ kutusunda winipcfg yazarak
bilgisayarynyzyn IP adresini 68renebilirsiniz. Windows NT'de ise IP adresinizi komut satyrynda ipconfig yazarak
6drenebilirsiniz.
= Ystedidiniz iletipim kuraly Cadryda kullanylan listesinde gériinmezse kullanylabilir iletipim kurallary
listesine eklemeniz gerekir.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Ylgili Konu



NetBIOS iletibim kurallaryny kullanarak cadry yapma

1 Arac cubudunda, Cadry didmesini tyklatyn.

2 Bilgisayaryn adyny (kullanycynyn dedil) yazyn.
Bilgisayar adynyn dodru olarak yazylmasy gerekir ¢linkii NetBIOS iletipim kurallary blylk-kiiclik harflere
duyarly (yani bir kiicik “a” ile bir blyilk “A” birbirinden farklydyr) bilgisayar adresleri kullanyrlar.

3 Cadryda kullanylan listesinde, yerel iletipim adynyzda (LAN) kullanmak istedidiniz iletipim kurallarynyn
adyny tyklatyn.

Notlar

7 NetBIOS badlantysy yalnyzca veri gdnderir, ses veya goriintl dedil

Ystedidiniz iletipim kuraly Cadryda kullanylan listesinde gériinmezse, adyny kullanylabilir iletipim
kurallary listesine eklemeniz gerekir.

Z

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Ylgili Konu



Baplat meniisiinden cadry yapma

1 Baplat diidmesini sonra da Galyptyr'y tyklatyn.
2 Apadydaki metni yazyn:
callto: servername / e-mail address

Ornedin, ils.microsoft.com’da oturumda olan someone@microsoft.com’u ¢adyryyorsanyz, punu yazmanyz
gerekir: callto:ils.microsoft.com/someone@microsoft.com

Ypucu
7 Cadyrdydynyz kipi sizinle ayny sunucuda oturum acmypsa, bu kullanycynyn yalnyzca elektronik posta
adresini yazmanyz yeterli olabilir—6rnedin: callto:someone@microsoft.com



Kukla modem kablosu kullanarak cadry yapma

1 Arac cubudunda, Cadry didmesini tyklatyn.

2 Adres listesinde, kukla modem kablosunun badly oldudu badlanty noktasynyn adyny yazyn—a&rnedin, COM1.

3 Cadryda kullanylan listesinde Kukla Modem’i tyklatyn.
Cadryda kullanylan listesinde Kukla Modem goriinmezse, adyny kullanylabilir iletipim kurallary listesine
eklemeniz gerekir. Daha fazla bilgi icin apadydaki Ylgili Konular'a bakyn.

4 Bu durumda cadrylan bilgisayaryn apadyda 1'den 3’e kadar yazyly olan adymlary izleyerek cadyrana bir kukla
modem c¢adrysy yapmasy gerekir.

Onemli
i Yletipim badlanty noktasy 6zellikleri (bit/saniye, veri bitleri, eplik, durdurma bitleri ve akyp kontrolii) her iki
bilgisayarda da ayny dederlere ayarlanmalydyr. Akyp kontroll 6zellikle 6nemlidir ciinkdi Windows 95 ve Windows NT
akyp kontrolii icin farkly dndederlere sahiptirler. Bu dederlerin nasyl ayarlanacadyny é8renmek icin apadyda Ylgili
Konular'a bakyn.
i Ykinci cadyranyn yanyt verme siiresi Yletipim Kurallary Ozelliklerine ilipkin Yletipim adly iletipim kutusunda
belirtilmiptir. Araglar menisiinde Secenekler’i tyklatyn, daha sonra Yletipim Kurallary sekmesinde Kukla
Modem'i secin ve en sonunda Ozellikler’i secin.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Ylgili Konular



Otomatik cadry yapma
1 Arac cubudunda, Cadry didmesini tyklatyn.

2 Adres listesinde kullanycynyn dizin sunucusunda kullandydy elektronik posta adyny, bilgisayar adyny veya
bilgisayaryn IP adresini yazyn

3 Adres listesinde girdidiniz adreslere dayanarak, NetMeeting programynyn kullanylacak dodru iletipim
kurallaryny belirlemesini isterseniz, Cadryda kullanylan listesinde Otomatik'i tyklatyn.

Ypucu
= Windows 95'te, 6nce Baplat didmesine, sonra Calyptyr’y tyklatyp daha sonra da Ag¢ kutusunda
winipcfg yazarak bilgisayarynyzyn IP adresini 68renebilirsiniz. Windows NT'de ise IP adresinizi comut bilgi
isteminde ipconfig yazarak 6drenebilirsiniz.



Cadry kabul etme
= Birisi tarafyndan arandy6ynyz zaman, gorev cubudunun yanynda bir iletipim kutusu goérindr. Cadryyy
kabul etmek icin Kabul Et'i tyklatyn. Gelen ¢adryyy reddetmek icin Yoksay'y tyklatyn.

Notlar
i Dizin sunucusunda oturumda kalmak ancak gadry almamak icin, Cadry mendisini, ve sonra Rahatsyz
Etme'yi tyklatyn.
i Cadrylary otomatik olarak da kabul edebilirsiniz.

{button ,AL("a-conf-auto-accept")} Ylgili Konu



Cadrylary otomatik olarak kabul etme

1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.
2 Genel sekmesinde, Gelen cadrylary otomatik olarak kabul et onay kutusunu segin.
Ypucu

i Aldydynyz cadrylaryn ekrana gelmesini isterseniz, onay kutusunun segilmemip oldudundan emin olun.
Gelen her cadry size bildirilecektir.



Cadry badlantynyz kurulamadydynda elektronik posta génderme

1 Cadrylarynyz gitmesi gereken yere gidemedidi zaman, NetMeeting ¢adrynyn yerine elektronik posta
gondermek isteyip istemedidinizi sorar.

2 Evet’ tyklatyrsanyz, cadyrmak istedidiniz kullanycy adresini iceren bir elektronik posta iletisi acylyr.

3 Yleti adresinin dodruludundan emin olun, iletinizi yazyn ve génderin.

Not

= Cadyrdydynyz kullanycy Cadry menilsinde Rahatsyz Etme’yi secmipse, bir elektronik posta iletisi
géndermeniz istenecektir.



Cadryyy sonlandyrma

= Cadrynyn sonunda, ara¢ cubudundaki Kapat didmesini tyklatyn.
veya

i Badlanmadan 6nce ¢adryyy durdurmak igin, Cadry menisini ve sonra da Cadryyy Durdur’u tyklatyn.
Not

= Siz bitirdidinizde, toplantyda bulunan diderlerinin birbirleriyle badlantylaryny kesmeleri gerekmez.

Toplantyda bulunan iki kullanycynyn ses ve goriintl badlantylary varsa, bu badlanty devam edecektir. Toplantyda
birisi sizi cadyrdyysa, siz badly oldukca onun da badlantysy devam edecektir. Siz toplantyyy terkettidinizde veya

badlantynyzy kestidinizde onun da badlantysy kesilecektir.



NetMeeting programynyn kullanabilecedi iletipim kurallaryny se¢cme
1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.

2 Yletipim Kurallary sekmesinde, kullanmak istedidiniz her iletipim kurallary igin yanyndaki onay kutusunu
segin.

3 Uygulanabilir durumdaysa, sectidiniz iletipim kurallarynyn 6zelliklerini belirlemek icin @zellikler diidmesini
tyklatyn.

Not
= Bir kukla modem kablosuna ilipkin iletipim badlanty noktalaryny ayarlamak icin Kukla Modem onay
kutusunu secin, Ozellikler’i ve sonra da Com Noktasy Ozellikleri'ni tyklatyn. Bu 6zellikler, bir kukla modem
cadrysynda kullanylan her iki bilgisayarda da ayny dederlere ayarlanmalydyr.



Hyzly Cevir listenize elle ad ekleme

Ondeder olarak, cadrylarynyzy kabul eden ve cadrylaryny kabul ettidiniz kullanycylaryn adlary otomatik olarak
Hyzly Cevir listenize eklenir. Daha fazla ad eklemek (veya varsayylan ayarlary dediptirmek) isterseniz, bu adlary
Hyzly Cevir listenize elle eklemeniz gerekecektir.

1 Dizin'de Gegerli Cadry veya Gecmip'te, listenize eklemek istedidiniz adlary tyklatyn.

2 Hyzly Cevir menlsiinde Hyzly Cevir Ekle'yi tyklatyn.

Ypucu

7 Size goénderilen bir Hyzly Cevir'i NetMeeting klasori icindeki Hyzly Cevir klasériintize yerleptirebilirsiniz.
Boylece o da Hyzly Cevir listenize eklenecektir.

{button ,AL("a-conf-change-speeddials;a-conf-call;a-conf-uls")} Ylgili Konular



Hyzly Cevir ayarlarynyzy dediptirme

1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.
2 Cadry Yapma sekmesinde gereken ayarlary dediptirin.

Notlar
z Bir 68e hakkynda Yardym icin,
2 iletipim kutusunun Ustini ve sonra da 6deyi tyklatyn.
= Hicbir zaman'y tyklatyrsanyz, bundan sonra adlar listeye otomatik olarak eklenmeyecek ancak elle
eklenebilecektir.

{button ,AL("a-conf-create-speeddial")} Ylgili Konu



Cadrylmanyzy kolaylaptyrma
Adresinizi arkadaplarynyz ve meslektaplarynyz igin kullanyply bir hale pu pekilde getirebilirsiniz:

{button ,JI("',” CONF_SEND_SPEEDDIAL')} Birisine bilgisayarynyza ili

{button ,JI(*',” CONF_CREATE_WEBLINK')} Bir Web sayfasy lGzerinde bir cadry badlantysy olupturma



Birisine bilgisayarynyza ilipkin Hyzly Cevir gonderme

1 Hyzly Cevir meniisiinde, Hyzly Cevir Ekle’yi tyklatyn.
2 Bilgisayarynyzyn adresini yazyn ve sonra da kullanycylaryn sizi aramak Gzere kullanmalaryny istedidiniz
iletipim kurallaryny secin.

3 Posta alycysyna gonder’i tyklatyn. Bu, bilgisayarynyzyn adresinin bulundudu bir posta iletisi acar.

4 Yleti adresinin dodruludundan emin olun, iletinizi yazyn ve génderin.

Ypuclary
7 Kullanycylara Hyzly Cevir gdndermeyi bilgisayarynyz agysyndan kullanyply hale getirmek icin, 2. Adymdan
sonra Masalstiine Kaydet komutunu tyklatabilirsiniz. Sonra ileti géndermek igin, masaistiinde bulunan kysayola
sa6 tyklatyp Génder ve sonra da Posta Alycysyna tyklatmak yeterli olacaktyr.

Size gonderilen bir Hyzly Cevir'i NetMeeting klasori icindeki Hyzly Cevir klasériintize yerleptirebilirsiniz.
Boylece o da Hyzly Cevir listenize eklenecektir.



Bir Web sayfasy lizerinde ¢cadry badlantysy yaratma

= HTML'de (Hypertext Markup Language) Web sayfasy icin kaynak kodu, pu sézdizimini kullanyr:
callto:sunucu ady/elektronik posta adresi
Ornedin, Web sayfanyz Gizerinde bir cadry bady yaratmak icin, apadydakinin benzerini yazabilirsiniz.
Beni Microsoft NetMeeting kullanarak arayacadynyz adres:

<A HREF="callto:uls.microsoft.com/someone@microsoft.com">uls.microsoft.com/

someone@microsoft.com</A>.



Kullanycylarla toplanma

Kullanycylarla apadydakileri yaparak goripebilirsiniz:

{button ,JI("',” CONF_JOIN_MEETING')} Devam eden bir toplantyya katylma

{button ,JI("',” CONF_CONFHOST")} Toplanty diizenleme ve kullanycylaryn toplantyya katylmalaryny sadlama

{button ,JI(*',” CONF_JOIN_NAMED_MEETING')} Belirli bir sunucuda kurulan ady olan bir toplantyya katylma



Devam eden bir toplantyya katylma
= Toplantyya katylanlardan herhangi birini gadyryn.
Not

2 Toplantyya katylanlardan birini cadyrdydynyzda o kullanycynyn toplantyyla badlantysy devam ettidi slirece
sizin badlantynyz da devam edecektir. O toplantyyy terkettidinde ya da badlantysy kesildidinde sizin de badlantynyz

kesilecektir.

{button ,AL("a-conf-call")} Ylgili Konu



Toplanty diizenleme

1 Olasy toplanty katylymcylaryna size cadry yapabilmeleri icin toplanty tarihinizi bildirin.
2 Toplanty zamany geldidinde, 6nce Cadry menlsini ve sonra da Toplanty Dlizenle'yi tyklatyn.

Ypuclary
i Kullanycylara toplantyyy haber verdidinizde, sizi kolaylykla ¢cadyrabilmeleri icin Hyzly Cevir'inizi dahil
edebilirsiniz.
i Toplantyyy cadyranlary ekranda gorintlleyebilecek pekilde ayarlayabilirsiniz.

{button ,AL("a-CONF-auto-accept;a-conf-send-speeddial")} Ylgili Konular



Ady olan bir toplantyya katylma
1 Arag gubudunda, Cadry didmesini tyklatyn.

2 Ad verilen toplantyyy dizenleyen kullanycynyn ad adresini yazyn.
3 Cadryda kullanylan listesinde, kullanmak istedidiniz iletipim kurallarynyn adyny tyklatyn.
4 Katylynacak toplantynyn ady onay kutusunu iparetleyin ve sonra da toplantynyn adyny yazyn.

Notlar
= Ad verilen bir toplanty, genellikle bir telefon veya telekonferans pirketi olan iglinci pahyslar tarafyndan
verilen bir hizmettir.
7 Bazy toplanty koprilerinin (sunucular) adlary blytk-kiclik harfe duyarlydyr bu ylzden ¢adry yaptydynyzda
toplantynyn adyny yazarken kdpriide goriinen yazym peklini aynen korumanyz gerekebilir.



Arayanlardan birini toplantydan ¢ykarma
= Gegerli Cadry listesinde, toplantydan ¢ykarmak istedidiniz kipinin adyny sad tyklatyn ve sonra da Cykar'y
tyklatyn.
Cadyranlardan birini yalnyzca cadryyy veya toplantyyy baplatan kullanycy toplantydan gykarabilir.



NetMeeting programyny 6zelleptirme
NetMeeting programyny cepitli pekillerde 6zelleptirebilirsiniz---baplangycy, acyldydyndaki géruntisi, veya hyzly
eripim gubudunu goéruntileyip géruntilememesi gibi.
1 Araclar menlsiinde Secenekler’i tyklatyn.
2 Genel sekmesinde, ayarlary gerektidi gibi dediptirin.
Ses, gorintl veya dider ayarlarynyzy dediptirmek isterseniz, gerekli olan dider sekmeleri tyklatyn.
Ypucu

i Bir 68e hakkynda Yardym icin iletipim kutusunun Usttndeki
? simgesini tyklatyn ve sonra da 6deyi tyklatyn.



Gelen her ¢adrynyn giinliidiinii gérme
Gecmip'i tyklatyn. Listede cadyranyn ady, cadryya verdidiniz yanyt (kabul veya red) ve ¢adrynyn alyndydy

?

zaman goérundar.

z Gecmib listesinden bir cadry yapmak igin, listedeki cadyry yapacadynyz ady cift tyklatyn.

i Gecmip listesini ada, duruma veya tarihe gére syralamak icin, stitun baplydyny tyklatyn.

= Gecmib listesindeki bir kaydy silmek isterseniz, bu kaydy secin ve ara¢ cubudunda Sil didmesini tyklatyn.

Tamiina Sil didmesini segerseniz listedeki herpeyi silebilirsiniz.



NetMeeting programyny artalanda calyptyrma

1 Araclar meniisiinde Segcenekler'i tyklatyn.

2 Genel sekmesindeki Windows bapladydynda calyp ve gelen cadrylar icin beni uyar onay kutusunu
iparetleyin.

3 NetMeeting programyny kapatyn
NetMeeting programyny kapatmak dizin sunucunuzdaki oturum agma durumunuzu etkilemeyecektir. Siz de
NetMeeting cadrylaryny onceden oldudu gibi alacaksynyz. Gelen cadrylardan birini kabul ettidinizde,
NetMeeting penceresi otomatik olarak agylacaktyr.

4 NetMeeting programyny elle agmak igin, gérev cubudunun durum alanyndaki NetMeeting simgesini sad
tyklatyn ve sonra da Ag'y tyklatyn.



Toplantyya katylan dider kullanycylara dosya gonderme
= Araclar menlsiinde, Dosya Aktarymy'ny iparetleyin ve sonra da dosyayy toplantyya katylan herkese
géndermek igin Dosya Gonder'i tyklatyn.

Ypuclary
i Dosyayy Gelen Cadry listesinde bulunan kullanycylaryn Gzerine de siirikleyebilirsiniz.
i Dosyayy tek bir kullanycyya géndermek igin, bu kullanycynyn Gelen Cadry listesinde adyny sad tyklatyn,

Dosya Gonder’i tyklatyn ve sonra da dosyayy belirtin.

{button ,AL("a-CONF-file-transfer-location")} Ylgili Konu



NetMeeting programy aracylydyyla size gonderilen dosyalary nereye kaydedecedinizi belirleme
Ondeder olarak, NetMeeting kullanycylaryn size génderdidi dosyalary NetMeeting klaséri icindeki Alynan
Dosyalar klasoriine kaydeder. Dilerseniz farkly bir klasor belirleyebilirsiniz.

1 Araclar menlsiinde Secenekler’i tyklatyn.
2 Genel sekmesinde Klasor Dediptir’i tyklatyn ve sonra da NetMeeting programynyn size génderilen dosyalary
kaydetmesini istedidiniz klasoéri acyn.



Size gonderilen dosyalary bulma
= Once Araclar menisiinde Dosya Aktarymy’'ny ve sonra da Alynan Dosyalar Klasériinii Ac'y tyklatyn.

Ypucu
= Bir dosya aktaryldydynda, dosyayy acabilecediniz bir iletipim kutusu agylyr.

{button ,AL("a-conf-file-transfer-location")} Ylgili Konu



Toplanty syrasynda bir uygulamada beraber calypma

Uygulamanyzda bir ¢ok kullanycynyn sizinle beraber calypmasyny istiyorsanyz, dnce bir uygulama agcmaly ve
daha sonra bu uygulamayy paylapmak istedidinizi belirtmelisiniz. Bu noktada, toplantydaki herkes uygulamayy
gorebilecek, ama yalnyzca siz (izerinde calypabileceksiniz. Bu tanytym amaclary icin cok elveriplidir.

Daha sonra uygulamanyn ortak calypma icin kullanylabilecedini belirtirseniz, toplantyda ortak calypmak isteyen
herkes paylapylan uygulamada calypabilir.

Uygulama tamamlandydynda yalnyzca paylapyma acan kipi tarafyndan kayyt edilebilir veya yazdyrylabilir.
Ybbirlidinden sonra herhangi bir kullanycynyn belgenin son halini elde etmesi icin, paylapyma acan kipi o
kullanycyya dosyayy géndermesi gerekir.

Apadydaki adymlar paylapylan bir uygulamada beraber calypmanyn ayryntylaryny goéstermektedir:

{button ,JI("',” CONF_SHARE')} Uygulamanyzy toplantydaki dider kullanycylarla paylapma
{button )

(*',"” CONF_COLLABORATE')} Dider kullanycylaryn paylapylan uygulamanyzda calypmalaryna izin verme

{button ,JI("',” CONF_GET_CONTROL')} Bapkasy tarafyndan paylapylan bir uygulamada calypma
{button ,JI("',” CONF_STOP_SHARE')} Uygulama paylapymyny durdurma
{button ,JI("',” CONF_FILE_TRANSFER')} Dosya génderme



Uygulamayy toplantydaki dider kullanycylarla paylapma

1 Cadrydayken, paylapmak istedidiniz uygulamayy baplatyn (6rnedin, Not Defteri).
2 NetMeeting arag gubudunda, Paylap didmesini tyklatyn ve uygulamanyn adyny tyklatyn.
Toplantydaki dider insanlar uygulamanyzy gérecek ama Uzerinde calypamayacaktyr.

Notlar
E Dider kullanycylaryn uygulamanyzda calypabilmesini istiyorsanyz, her biriniz ortak calypmayy secmelisiniz.
i Uygulamayy paylapmak icin, gérev cubuduna ait durum alanyndaki NetMeeting s imgesini di
tyklatabilirsiniz ve hyzly eripim ¢cubudundaki Paylap simgesini tyklatabilirsiniz.

Uyary
= Gezgin penceresini paylapyyorsanyz, Bilgisayarym veya bilgisayarynyzda bir klasér gibi, agyk olan blitiin
pencereleri paylapmyp olursunuz. Ayny zamanda boyle bir pencere paylaptydynyzda toplanty syrasynda
cayptyrdydynyz tim programlar toplantyda oldudunuz siire boyunca otomatik olarak dider kullanycylar tarafyndan

paylapylmyp olur.

{button ,AL("a-collaborate;a-CONF-get-control")} Ylgili Konular



Dider kullanycylaryn paylapylan uygulamalarynyzda calypmalaryna izin verme

Dider kullanycylaryn sizinle ipbirlidi yapabilmesi igin, ilk 6nce bir uygulama paylapmalysynyz. Daha fazla bilgi
icin, apadydaki Ylgili Konular'a bakynyz.
= NetMeeting ara¢ cubudunda, Ortak Calyp'y tyklatyn
Uygulamada calypmak isteyen tim kullanycylar da Ortak Calyp’y tyklatmak zorundadyr. Her kullanycy
paylapylan uygulamanyn penceresini tyklatarak kontroll eline alabilir.

Notlar
i Uygulamada calypan herhangi birinin calypmasyny durdurmak icin ESC tupuna basyn. Bu ayny zamanda
toplantydaki dider kullanycylarla ipbirlidini de durdurur ama sizin uygulamada galypmanyzy izleyebileceklerdir.
= Paylapylan uygulamanyn kontroll dider kullanycylardan birindeyken, imlecinizi - yalnyzca paylapylan
uygulamada dedil dider amaclar icin de - kullanamayacaksynyz.
7 Belge ipbirlidi syrasynda yaratylmypsa ve herkezin bir kopyasy olmasyny istiyorsanyz, belgenin son halini
toplantydaki dider kullanycylara gondermelisiniz.

{button ,AL("a-conf-file-transfer;a-conf-share ")} Ylgili Konular



Bapkasy tarafyndan paylapylan bir uygulamada calypma
= NetMeeting arag cubudunda, Ortak Calyp'y tyklatyn.
Uygulamayy paylaptyran kullanycy da Ortak Calyp’y tyklatmalydyr.

Notlar
7 Uygulamanyn kontrolin{ pencereyi tyklatarak ele alabilirsiniz.
7 Ypbirliéi icin, durum alanynda NetMeeting simgesini tyklatyp, daha sonra da hyzly eripim cubudundan
Ortak Calyp simgesini tyklatabilirsiniz.
Bu ipbirlidinde belge bitirilmip ve herkezin bir kopyasy olmasyny istiyorsanyz, uygulamayy paylapyma
agmyb kullanycy belgenin son durumunu size géndermelidir.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Ylgili Konu



Uygulama paylapymyny durdurma
= NetMeeting ara¢ cubudunda, Paylap didmesini tyklatyn ve paylapymyny durdurmak istedidiniz
uygulamanyn adyny girin.

Notlar
i pygulamayy, yalnyzca dider kullanycylarla paylapan asyl kipi sizseniz durdurabilirsiniz.
i Ypbirlidi yapyyor ve bapka biri de paylaptydynyz uygulama lzerinde calypyyorsa, imlecin kontroliinii ele
almak icin 6nce ESC tupuna ve sonra da Paylap diidmesine basmalysynyz.



Pano yardymyyla bilgi dedipimi
= Toplantydayken, Panoya kestidiniz veya kopyaladydynyz herpey toplantydaki dider kullanycylar tarafyndan

kendi bilgisayarlaryndaki uygulamalara yapyptyrylabilir. Bir uygulama paylapyyor olmasanyz bile toplanty
syrasynda Pano herzaman paylapylyr,.

Uyary
= Toplanty syrasynda dider kullanycylaryn kullanmasyny istemedi&iniz 68eleri Pano’ya yerleptirmeyin



Hyzly eripim arag cubudunu goriintiileme

Hyzly eripim cubudu,hala gerekli NetMeeting komutlaryny kullanabildidiniz halde, paylapylan bir uygulamayy,
Beyaz Tahta veya Sohbet penceresi ekranynyzda gorintileyebilmek icin daha fazla yer acmak amacyyla
NetMeeting’i simge durumuna kiclltmek istedidinizde faydaly olacaktyr.

Gorev cubudunun durum alanynda, NetMeeting simgesini tek tyklatyn.



Dider kullanycylara gériintii génderme

1 Araclar meniisiinde, Secenekler’i tyklatyn.

2 Video sekmesinde, Her cadrynyn baplangycynda otomatik olarak goriintii génder onay kutusunun
secili oldudundan emin olun.

Veya, bir cadry baplangycynda otomatik goriintii géndermek istemiyorsanyz cadry syrasynda Videom
penceresinin altyndaki didmeye basarak gorinti géndermeye baplayabilirsiniz.

Not
= Kullanycy bir seferde yalnyzca tek bir kullanycy ile ses ve goriintli alyp veripi yapabilir. Bir kullanycydan
diderine gegip yapabilirsiniz veya bircok kullanycy cifti ayny anda birbirleri ile konupup goéripebilirler.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_RECEIVE;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo;a-conf-preview-video")}

Ylgili Konular



Video goériintiiniizii 6nizleme
= Bir cadry yapmadan 6nce, gdnderecediniz resmi goérmek icin Videom penceresinin altyndaki didmeyi
tyklatyn.
Videom penceresi Gegerli Cadry icindedir, ama ondan ayyrylabilir.

Not
= Onizleme syrasynda bir cadry yaptydynyzda veya aldydynyzda, gériintii hemen génderilmeye baplanyr.

{button ,AL("a_conf_video_sending")} Ylgili Konu



Dider kullanycylardan goriunti alma
= NetMeeting programynda gorintinin otomatik olarak alyndydy varsayylyr. GorlintlyU alabilmek igin
karpydaki kullanycynyn goriinti géndermesi gerekir.
Cadryda otomatik olarak goriintli almyyorsanyz, Uzak Video penceresinin altyndaki didmeyi tyklatyn. Uzak

Video penceresi Gegerli Cadry’dadyr, ama ondan ayyrylabilir.

Notlar
= Ayarlarynyzy NetMeeting programynda otomatik olarak gorlintli almayacak pekilde dediptirebilirsiniz. Bunu
yapmak i¢in Araglar menUlsiinl tyklatyn, Secenekler’i tyklatyn, Video sekmesini tyklatyn ve Her ¢cadrynyn
baplangycynda otomatik olarak goériintii génder onay kutusunun segimini kaldyryn.
= Kullanycy bir seferde yalnyzca tek bir kullanycy ile ses ve goriintl alyp veripi yapabilir. Bir kullanycydan
diderine gecip yapabilirsiniz veya birgok kullanycy cifti ayny anda birbirleri ile konupup goéripebilirler.

{button ,AL("a-conf-detach-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo")}

Ylgili Konular



Goriuntu o6zelliklerini ayarlama

1 Araclar meniisiinde, Secenekler’i tyklatyn.

2 Video sekmesinde, gerekli ayarlamalary yapyn.
Video kamera 0Ozelliklerini ayarlamak icin, Videom penceresinde resim 6nizlemesi yapylyyor olmalydyr. Video
sekmesinde, Kaynak didmesini tyklatyn. Dedipiklik yaptykca Videom penceresinden izleyebilirsiniz.

Notlar

E Goruntl kalitesinde dedipiklik yaptyysanyz, dedipiklikleri Tamam'y tykladyktan sonra gorebilirsiniz.
Bir 68e hakkynda Yardym igin, iletipim kutusunun Ustindeki
T simgesini ve sonra da 6deyi tyklatyn.

=

{button ,AL("a-conf-preview-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_VIDEO_RECEIVE")} Ylgili Konular



Video penceresini ayyrma
= Araclar menisiinde, Video'yu iparetleyin ve Videomu Ayyr'y veya Uzak Videoyu Ayyr'y tyklatyn.
Gorintl pencereleri Gecerli Cadry’daki yerlerinden ayrylacak ve Secenekler iletipim kutusundaki Video
sekmesinde belirtilen boyuta donupecektir.

Ypucu
7 Video penceresini ayyrmak igin pencereyi cift tyklayabilir veya baplyk cubudundan sirikleyebilirsiniz.



Ses ve gorintia badlantysynda bapka birine gegme
= Araclar menlsinde, Ses ve Goriintiiye Geg'i iparetleyin ve ses ve gorinti almak istedidiniz
kullanycynyn adyny tyklatyn.
Toplantyda dider bir kullanycyyla ses-goérintl badlantysy bulunan bir kullanycyya gecip yapamazsynyz.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Ylgili Konu



Ses ve gorinti gondermeyi durdurma

= Gegerli Cadry’da Araclar menisiinde, Ses ve Goriintiiye Gec'i iparetleyin ve onay imini kaldyrmak igin
kullanycy adyny tyklatyn.

Ypucu
i Ses ve goriintl gondermeyi, Gegerli Cadry listesinde kullanycynyn adyny sad tyklatyp ordan da ve Ses
ve Gorinti Kullanymyny Durdur’u tyklatarak da durdurabilirsiniz.
= Yalnyzca gorinti géndermeyi durdurmak icin Videom penceresinin altyndaki didmeyi tyklatyn.

{button ,AL("a-conf-switch-audiovideo")} Ylgili Konu



Hoparlorin ses ylikseklidini ayarlama
= Ses arag cubudunda, hoparlér kaydyrycysyny sirikleyin.

Ipucu
= Hoparlorleri kapatmak icin, Ses arag cubudunda hoparlér onay kutusunun segimini kaldyryn.

{button ,AL("a-conf-backnoise-manual")} Ylgili Konular



Mikrofon ses yiukseklidini ayarlama

= Ses arac cubudunda, mikrofon kaydyrycysyny sirikleyin.

Ypuglary
= Dider kullanycylary duymaya devam ederken kendi sesinizi kapatmak icin, Ses arac cubudunda hoparlor
onay kutusunun segimini kaldyryn.
= NetMeeting otomatik olarak artalan seslerini perdeler, bdylece sesiniz temiz bir pekilde duyulur.

{button ,AL("A-CONF-BACKNOISE-MANUAL")} Ylgili Konular



Ses Ayarlama sihirbazyny calyptyrma
1 Cadry menlsinde, herhangi bir NetMeeting ¢adrysy badlantysyny kesmek i¢cin Kapat'y tyklatyn.
2 Araglar menUlsiinde, Ses Ayarlama Sihirbazy'ny tyklatyn.

3 Ekrandaki yonergeleri takip edin.

Ypucu
i Cift yonll ses kullanyyor ve zayyf ses kalitesi alyyorsanyz, yary cift yonll sesi deneyin.



Cift yonli sesi devre dypy byrakma

Bilgisayarynyzyn cift yonli ses yetenedi varsa, NetMeeting otomatik olarak cift yonli sesi etkinleptirir. Ses
problemleriyle karpylapyrsanyz, cift yonli sesi devreden ¢ykarmak isteyebilirsiniz.
1 Araclar menisiinde, Secenekler’i tyklatyn.
2 Ses sekmesinde, Sesleri alyrken konupabilmem igin cift yonlii iletimi etkinleptir onay kutusunun
secimini kaldyryn.
Bilgisayarynyz bundan sonra yary cift yonli ses kullanacaktyr.
Not
i Ses kartynyzyn cift yonli ses yeterlidi oldudunu biliyorsanyz ancak Sesleri alyrken konupabilmem igin

cift yonlii iletimi etkinleptir onay kutusu kullanylabilir durumda dedilse, ses karty Ureticinizden alabilecediniz gift
yonlU strclyl yiklemek zorundasynyz.



Sohbet baplatma
= Gegerli Cadry’'dayken, ara¢ cubudundan Sohbet didmesini tyklatyn.

bimdi toplantydaki herkes Sohbet’i kullanabilir ve gérintileyebilir.

Notlar
7 Toplantynyzda birileri bir uygulama paylapyyorsa, ortak calypmyyorsanyz Sohbet odasyyla calypmak daha

kolay olur. Clinkl bapka bir kullanycy paylapylan uygulamanyn kontrolliini eline aldydynda Sohbet penceresine hig

bir bilgi giremezsiniz.
i Sohbet etmek icin, gorev cubudunun durum alanynda NetMeeting simgesini tyklatyp hyzly eripim arac

cubudunda Sohbet simgesini tyklatabilirsiniz.

{button ,AL("a-CONF-share")} Ylgili Konular



Sohbet odasynda ileti gonderme
= Sohbet penceresinde, géndermek istedidiniz iletiyi yazyn ve ENTER tupuna basyn.
Ipucu

= Toplantyda birgok kipi oldudunda, ENTER’a basmadan 6nce Génder listesinde kullanycy ady secerek
yalnyzca bir kipiye ileti gdéndermeyi secebilirsiniz (fysyldama).



Sohbet iletilerinin goériintillenme bicimini dediptirme

1 Yletinin gériintilenme yazytipini dediptirmek icin, Secenekler meniisiinii tyklatyp, Yazy Tipi'ni tyklatyn.
2 Ystedidiniz yazytipini, boyutunu ve bicemini secip Tamam’y tyklatyn.

3 Secenekler meniisiinde, Sohbet Bicimi'ni tyklatyn.

4 Ystedidiniz baplyk bilgisini ve ileti bicimini tyklatyn.



Beyaz Tahta’yy baplatma
= Gegerli Cadry’'dayken, ara¢ cubudundan Beyaz Tahta didmesini tyklatyn.
Son toplantydaki herkes Beyaz Tahta'yy gorintlleyebilir ve kullanabilir.
Ypucu

7 Beyaz Tahta'yy acmak icin, gérev cubudunun durum alanynda NetMeeting simgesini tyklatyp hyzly eripim
arac cubudunda Beyaz Tahta simgesini tyklatabilirsiniz.

{button ,AL("a-conf-wb-lock;a-conf-wb-syncpage")} Ylgili Konular



Beyaz Tahta’da yazy yazma

1 Beyaz Tahta arac kutusunda, Metin aracyny secin.

2 Metinin rengini, boyutunu veya yazytipini belirlemek isterseniz, pencerenin en altynda bulunan Yazy Tipi
Secenekleri didmesini tyklatyn, dedipikliklerinizi yapyp Tamam didmesini tyklatyn.

3 Beyaz Tahta’da metnini baplamasyny istedidiniz noktayy tyklatyn ve yazmaya baplayyn.

4 Bitirince, fareyi metin alanynyn dypyna tyklatyn veya arag dediptirin.



Beyaz Tahta’da cizgi cizme
1 Beyaz Tahta arac¢ kutusunda, Cizim veya Cizgi aracyny tyklatyn.
2 Cizginin geniplidini veya rengini se¢mek igin, arag kutusunun en altyndaki gizginin geniplidi veya rengini segin.

3 Cizgi gizmek igin, iparetgiyi Beyaz Tahta boyunca surtkleyin.



Beyaz Tahta’da pekil cizme

1 Beyaz Tahta arac kutusunda, pekil araclaryndan birini tyklatyn: elips veya dikdortgen, dolu veya bop.

2 bekilin gizgi geniplidi veya rengi segmek igin, ara¢ kutusunun en altyndaki gizgi geniplidi veya rengini segin.
3 bekli gizmek igin, iparetgiyi Beyaz Tahta boyunca surikleyin.



Beyaz Tahta’da metin veya nesne silme
1 Beyaz Tahta arac kutusunda, Silgi aracyny secin.
2 Silmek igin metin bloduna veya cizili nesneyi tyklatyn.

Ypucu
i Metin blodunda harfleri tek tek silmek igin, arag kutusunda Metin aracyny segin ve metini tyklatyn.

DELETE’e VEYA GERY AL’a basabilirsiniz (isterseniz harfleri segebilirsiniz).



Dider kullanycylaryn Beyaz Tahta lizerinde dedipiklik yapmasyny engelleme
= Beyaz Tahta’daki Araclar meniisiinde, Yceridi Kilitle'yi tyklatyn.



Beyaz Tahta lizerinde metni veya grafidi vurgulama
1 Beyaz Tahta arac¢ kutusunda, Vurgula aracyny tyklatyn.
2 Yparetciyi vurgulamak istedidiniz 63enin Ustiine sirikleyin.

Notlar
z Ekranynyz yalnyzca 16 renk kullanyyorsa, vurgu metnin veya dider gizimlerin arkasynda gorinur.

i Ayryca Beyaz Tahta'da bir metni veya cizimi toplantydaki dider kullanycylara iparet etmek icin uzak
iparetgiyi (el) kullanabilirsiniz.

{button ,AL("A-CONF-WB-REM-POINTER")} Ylgili Konular



Beyaz Tahta’da metin veya cizim iparet etme

1 Beyaz Tahta arac kutusunda, Uzak Yparetci aracyny tyklatyn.
2 Beyaz Tahta’da iparet etmek istedidiniz noktaya el peklindeki uzak iparetgiyi strikleyin.

Ypuclary
z Uzak iparetciyi kapatmak icin, Uzak Yparetci aracyny tyklatyn.
i Uzak isaretciyi farkl Beyaz Tahta sayfalarinda kullanmak igin, ilk 6nce uzak isaretgiyi kapatin. Daha sonra kullanmak

istediginiz sayfaya gidin ve tekrar agin.



Beyaz Tahta’da yakynlaptyrma veya uzaklaptyrma
= Goriniim menisinde, Yakynlaptyr'y tyklatyn.



Ekranyn bir bolgesini Beyaz Tahta’ya kopyalama

1 Beyaz Tahta arac¢ kutusunda, Alan Secg aracyny tyklatyn.

2 Beyaz Tahta Alan Seg iletipim kutusu goriiniirse, Tamam'y tyklatyn.

3 Yakalamak istedidiniz alanyn bir kdpesini tyklatyn ve iparetgiyi caprazyndaki kdpeye siiriikleyin.
4 Beyaz Tahta'yy tyklatyn.

Ypucu
= Ayryca masaustine belirli bir pencereyi kopyalayabilirsiniz.

{button ,AL("A-WB-GRAB-WINDOW")} Ylgili Konu



Beyaz Tahta’ya bir pencere kopyalama

1 Beyaz Tahta arac kutusunda, Pencere Sec aracyny tyklatyn.

2 Beyaz Tahta Alan Seg iletipim kutusu goriiniirse, Tamam'y tyklatyn.
3 Kopyalamak istedidiniz pencereyi tyklatyn.

4 Beyaz Tahta'yy tyklatyn.



Beyaz Tahta’ya sayfalar ekleme
= Bulundudunuz sayfanyn éniine bir sayfa eklemek icin, Beyaz Tahta’da Diizen meniisiini tyklatyn ve Once

Sayfa Ekle’yi tyklatyn.
Bulundudunuz sayfanyn arkasyna bir sayfa eklemek icin, Beyaz Tahta’da Diizen menisini tyklatyn ve
Arkaya Sayfa Ekle'yi tyklatyn.

Ypucu
7 Bulundudunuz sayfanyn arkasyna bir sayfa eklemek icin Beyaz Tahta’nyn sad alt kdpesindeki didmeyi de

tyklatabilirsiniz.



Beyaz Tahta’da farkly sayfalara gitme
= Sayfalar arasynda dolapmak icin, Beyaz Tahta'nyn sad alt bolgesindeki ileri ve geri oklaryny tyklatyn.
Ylk veya son sayfaya gitmek icin ileri veya geri okun ardynda istedidiniz sayfa numarasyny tyklatyn.
Bapka sayfa eklemek icin, uzak saddaki didmeyi tyklatyn.



Dider kullanycylaryn gormedidi Beyaz Tahta sayfalaryny goriintileme
= Beyaz Tahta’da Aracglar menislinde, onay iparetini kaldyrmak icin Zaman Uyumlu Yap'y tyklatyn.
Genellikle toplantydaki her kullanycy toplantydaki dider insanlaryn gorintisi dypynda birpeye bakmak veya
Gzerinde calypmak istemedidi sirece ayny Beyaz Tahta sayfasyny gorintdler.



Paylaptydynyz bir uygulamada bapka bir kullanycynyn calypmasyny durdurma
= ESC tupuna basyn.
Bu ortak calypmanyn durdurur ve iparetginin kontrolinG size geri dondrdr.



Kendi bilgisayarynyzyn Hyzly Cevir’ini olupturma
Kendi bilgisayarynyzyn Hyzly Cevir’ini yaratabilir ve dider kulanycylara gondermek icin Masaistlne
kaydedebilirsiniz.
1 Dizin’de kendi adynyzy secin ve Hyzly Cevir menilsiinde, Hyzly Cevir Ekle'yi tyklatyn.
2 Masaiistiine Kaydet'i tyklatyn.
MasaUlstindeki kysayolu géndermek icin sad tyklatabilirsiniz.

{button ,AL("a-conf-send-speeddial")} Ylqgili Konular



Toplantydaki herkese dosya gonderme
= Dosyayy Gegerli Cadry listesindeki kullanycy isimlerinini (izerine strikleyin.



Paylapylan uygulamaya ekranda alan olupturma

= Toplanty syrasynda bir uygulama Uzerinde calypyrken, NetMeetlng penceresini simge durumuna
kigultebilir ve ipbirlidi ve paylapma igin gerekli komutlara eripmek lizere gérev gubudunun durum alanynda
NetMeeting simgesini tyklatabilirsiniz.



NetMeeting programyny artalanda calyptyrma
= NetMeeting penceresinin masaustiinde veya gorev cubudunda yer kaplamasyny istemiyorsanyz, pencereyi
kapatabilir ve NetMeeting programyny artalanda galyptyrabilirsiniz. Onceden oldudu gibi ¢cadrylary alabilirsiniz.
Gelen cadry kabul edildidinde NetMeeting penceresi otomatik olarak acylacaktyr.

{button ,AL("a-conf-run-in-background")} Ylgili Konular



Dider kullanycylarla beraber calypmak ve imlecin denetimini kaybetmeme

Herkesin ayny anda calypmasy gereken toplantylara ihtiyacynyz olabilir. Bu durumda, ¢6zim Beyaz Tahta'dyr.
Paylapylan bir uygulamada ipbirlidi yapyldydynda ayny anda imleci yalnyzca bir kipi kontrol edebilir. Beyaz
Tahta’da ise durum farklydyr.
= Gecerli Cadry’'da, arag gubududa Beyaz Tahta'yy tyklatyn.
Once Aracglar meniisii, sonra da Alan Sec'i tyklatynca secimleri dider bir uygulamadan Beyaz Tahta'ya
kopyalayabilirsiniz.



Uygulama paylapymynda daha yiiksek baparym elde etme

Genip bir toplanty veya yavap bir badlantynyz ve bapka bir kullanycyyla ses-gériinti badlantynyz varsa,

uygulama paylapymynda daha ylksek bir baparym icin gérintlyl dondurabilirsiniz. Bu yolla, ses-gérinti

badlantynyz olan kipi sizin resminizi géormeye devam edecek ama dider NetMeeting 6zellikleri daha etkili

calypacaktyr.

En iyi uygulama paylapma baparymy ses-goriintli badlantysy yerine Sohbet iletipimi kullanyldydynda elde edilir.
= Goruntlyd durdurmak icin, Videom penceresinin altyndaki didmeyi tyklatyn.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Ylgili Konular



Diderlerinin seslerini duymaya devam ederken kendi sesini kapatma
= Ses ara¢ cubudunda, mikrofon onay kutusunun secimini kaldyryn.
Bu ofisinizdeki konupmalaryn toplantydaki dider kullanycylar tarafyndan duyulmamasyny sadlar.



Bilgisayaryn hoparlorlerini kapatma
= Ses arag cubudunda, hoparldér onay kutusunun segimini kaldyryn.



Toplantyda ozel ileti gdonderme

= Toplantyda birgok kullanycy varken iglerinden yalnyzca bir tanesine Sohbet iletisi gdndermek isterseniz
(fysyldama), ENTER tupuna basmadan énce Sohbet’teki Génder listesinde o kullanycynyn adyny tyklatyn.



Dizin ve Gecgerli Cadry’da bulunan simgeler

Simge Ne gosterdidi
7 Kullanycy cadryda.
= Kullanycynyn mikrofonu ve hoparlorleri
var.
o Kullanycynyn video kamerasy var.
= Kullanycy uygulamalary paylapabilir,

Beyaz Tahta'yy ve Sohbet’i
calyptyrabilir ve dosya gonderebilir.

Engelli kullanycylar icin eripilebilirlik

Microsoft Urlinlerini ve servislerini herkesin kullanabilmesi icin daha kolay yapacadyny belirtmipti. Bu b&lim
engelli kullanycylar icin Microsoft Urlinlerini daha kolay hale getiren apadydaki 6zellikler, Grinler ve hizmetler
hakkynda bilgi sadlamaktadyr.

{button JI(' >medium’,” winfwkgp')} Microsoft Windows’u Ozellebtirme ve Microsoft Windows
{button JI(*',"deaf')} Sadyrlar ve Ybitme Engelliler icin Microsoft Hizmetleri

{button ,JI(*',"audiodoc')} Alternatif Bicimlerde Microsoft Belgeleri

{button JI(*', thirdparty")} Eripebilirlidi Arttyran Uciinch Parti Uygulamalar

{button ,JI(*',"moreinfo')} Engelli Kullanycylar icin Dider Uriinler ve Servisler

Not

7 Bu bilgi Microsoft trtinlerini yalnyzca Birlepik Devletler'de satyn aldyysanyz uygulanyr. Microsoft Windows,

Windows NT veya Windows 95°'i ABD dypyndan satyn aldyysanyz, Windows paketiniz Microsoft destek hizmetlerinin,
telefon numaralarynyn ve adreslerinin yardymcy bir bilgi karty listesini icerir. Yardymcynyzdan Yardym
baplyklarynda gecen bu tir Grinlerin ve servislerin sizin bdélgenizde bulunup bulunmadydyny 6drenebilirsiniz.



Sadyrlar ve Ypitme Engelliler icin Microsoft Servisleri

Sadyr veya ipitme engelliyseniz, Microsoft Uriinlerine ve mipteri hizmetlerine tim eripim metin telefonu
(TTY/TTD) servisi aracylydy ile mimkindar.

Mipteri Hizmeti
Microsoft Satyp Bilgi Merkezine Pasifik zaman diliminde 6:30 A.M. ile 5:30 P.M. arasynda (800) 892-5234

numaraly telefonu arayarak ulapabilirsiniz.

Teknik Destek

Birlepik Devletler’de Teknik destek igin, Pasifik zaman diliminde tatiller haric, ip glnlerinde 06:00. ile 18:00.
Saatleri arasynda (425) 635-4948 numaraly telefonu arayarak Microsoft Teknik Destede ulapabilirsiniz.
Kanada’'da, Dodu zaman diliminde tatiller harig, ip glnlerinde 08:00. ile 20:00 saatleri. arasynda (905) 568-9641
numaraly telefonu arayarak ulapabilirsiniz. Microsoft Teknik Destek servisin uygulandydy siireye ve konuya gore
Microsoft fiyatlaryna, kurallaryna ve partlaryna badymlydyr.



Eripilebilirlidi arttyran tUciincii parti uygulamalar

Kipisel bilgisayarlary engelli kullanycylar igin daha kolay kullanylabilir bir hale getirmek amacyyla genip bir
Uclncl parti donanym ve yazylym Urilnleri yelpazesi mevcuttur. MS-DOS, Microsoft Windows ve Microsoft
Windows NT ipletim sistemleri arasynda mevcut olan cepitli tipteki Grlnler:

= Gorsel problemleri olan kullanycylar icin ekrandaki bilginin boyutunu blyiten veya rengini dediptiren
programlar.

7 Gorme engelli veya okuma zorludu olan kullanycylar icin kabartma yazyyla veya sentetik konupmayla
ekrandaki bilgiyi agyklayan programlar.

E Farenin veya klavyenin davranypyny diizenleyen donanym ve yazylym araclary.

i Kullanycylaryn fare veya sesleri ile “yazmalaryny” sadlayan programlar.

7 Daha az tupa basarak daha hyzly yazmayy sadlayan kelime veya kelime grubu tahmini yazylymlary.
r ]

Fare veya klavye kullanamayanlar igin alternatif girip aygytlary, tek didme veya (fle ve ¢ek aygytlary gibi.

Uclincii parti uygulamalary hakkynda daha fazla bilgi icin, bakynyz Engelli Kullanycylar icin Dider Uriinler ve
Servisler.



Alternatif Bicimli Microsoft Belgeleri

Standart belge formlaryna ek olarak, bircok Microsoft Grin( eripilebilirlidi kolay olsun diye dider formatlarda
mevcuttur.

Bircok Internet Explorer belgesi cevrimici Yardym, cevrimici kullanycy klavuzu veya paketle birlikte bir CD
peklinde mevcuttur.

Yazyly belgeleri okumada veya kullanmada zorluk ¢ekiyorsanyz, bircok Microsoft Grinlini Recording for the Blind
& Dyslexic, Inc’ten bulabilirsiniz, Recording for the Blind & Dyslexic bu belgeleri dadytym servislerinin kayytly,
secili mipterilerine ses kasetlerinde veya disketlerde dadytyr. Recording for the Blind & Dyslexic koleksiyonu,
Microsoft Urlin belgeleri ve Microsoft yayynlary kitaplary dahil 80,000 baplydy icerir. Microsoft Grlin belgeleri ve
Microsoft yayynlary kitaplarynyn kullanymy ile ilgili bilgi icin, Recording for the Blind & Dyslexic’e apadydaki
adres ve telefondan ulapabilirsiniz:

Recording for the Blind & Dyslexic, Inc.
20 Roszel Road
Princeton, NJ 08540

Tel: (609) 452-0606
Faks: (609) 987-8116
World Wide Web: http://www.rfbd.org/

Ayryca bu kitaplardan bir codunu Microsoft Web bdélgesinden ylkleyebilirsiniz: http://microsoft.com/enable/.



Microsoft Windows, Windows NT ve Windows 95’i 6zelleptirme

Ybletim sisteminizi daha eripilebilir hale getirmek icin bir cok 6zelleptirme yolu vardyr.
= Windows 95’le baplayarak, eripilebilirlik 6zellikleri Windows’a ve Windows NT'ye buttnleptirilmiptir. Bu
Ozellikler yazy yazmada veya fare kullanmada zorluk cekenler, orta seviyede gorintl bozukludu cekenler veya
sadyr veya ipitme engelliler igin yararlydyr. Bu 6zellikler kurulum apamasynda yliklenebilir veya daha sonra
Windows 95 kurulum disketlerinden eklenebilir. Bu 6zelliklerin kurulmasy veya kullanylmasy hakkynda bilgi igin
Windows Yardym Dizininde “eripilebilirlik”e bakynyz.
= Denetim Masasy ve dider butlnleptiriimip 6zellikleri kullanarak dedipen gérinti ve motor kabiliyetlerini
ayarlamak icin Windows ve Windows NT'nin goriinti ve davranyplaryny ayarlayabilirsiniz. Renkler ve boyutlar, ses
ylkseklidi ve fare ile klavyenin davranyp bicimini ayarlamak da buna dahildir.
7 Windows 95’i daha fazla eripilinebilir kylan 6zelliklerden bircodu Windows NT’ye , 6nceki Mikrosoft Windows
slirimlerine ve MS-DOS’a Eripim Paketleri yoluyla eklenebilir. Bu dosyalary modem yolu ile ylkleyebilir veya
Microsoft'tan disketler halinde siparip edebilirsiniz.
i Standart QWERTY diizenini kullanyrken zorluk ¢ekiyorsanyz, Dvorak klavye diizeninde, bir klavye Uizerinde
en syk kullanylan karakterler, daha kolay eripilebilir hale getirilmiptir. Uc tir Dvorak klavye diizeni vardyr: birincisi
iki elinizi de kullanabilenler icin, bir dideri yalnyzca sol elini kullanabilenler icin, sonuncusu da yalnyzca sad elini
kullanabilenler igin. Bu 6zellikleri kullanmak icin herhangi 6zel bir donatyya ihtiyacynyz yoktur.
Kullanylan belirli 6zellikler ve bunlaryn beraber veya ayryca alynyp alynmayacady kullandydynyz ipletim sistemine
badlydyr.

Kullandydynyz ipletim sisteminde kullanylabilen 6zelliklerin eripilebilirlidi konusunda gerekli olan tim belgeler

icin, apadydaki listede bulunan ilgili uygulama notlaryna bakmanyz gerekir. Eripilebilirlik 6zellikleri Microsoft
Windows 95 Resource Kit ve Microsoft Windows NT Resource Kit’lerinde de yayynlanmyptyr.

Yiiklenecek veya Siparip Edilecek Eripilebilirlik Notlary ve Kullanymlar

Bu dosyalary modem aracylydyyla ylkleyerek veya telefonla disketler halinde siparip vererek elde edebilirsiniz.
Bu dosyalaryn ylklenmeleri veya siparip edilmeleri konusundaki 6zel yonergeler bu listenin hemen ardyndan
gelmektedir.

Ozellik Gereken
Engelliler igin Microsoft Windows NT WW1279.doc
4.0’y 6zelliptirme

Engelliler icin Microsoft Windows 95’i WW1062.exe
Ozelliptirme

Engelliler igin Microsoft Windows NT 3.1  WNO0789.exe
ve3.5'i 6zelliptirme (Microsoft Windows

NT, icin Access Paketiyle birlikte.

Klavye veya fare kullanmakta zorluk

cekenler ile ipitme zorludu cekenler ve

sadyrlar igin ozellikler tapyr

Engelliler igin Microsoft Windows for WG0788.txt
Workgroups 3.1'i 6zelliptirme

Engelliler igin Microsoft Windows 3.1'i WWO0787.txt
Ozelliptirme

Engelliler icin Microsoft Windows 3.0’i WWO0786.txt
Ozelliptirme

Microsoft Windows 3.0 ve 3.1 igin ACCP.exe

Access Paketi. Klavye veya fare
kullanmakta zorluk gekenler ile ipitme
zorludu cekenler ve sadyrlar icin
ozellikler tapyr

Tek elle yazabilenler igin Dvorak klavye  GA0650.exe
dizenleri (Windows NT suriim 3.5 ve
sonrasynda zaten dahil edilmiptir)

Dosyalary modem aracylydyyla yikleme



Bir modeminiz varsa, eripilebilirlik dosyalaryny apadydaki ad servislerinden iylkleyebilirsiniz:
? Microsoft World Wide Web site, http://microsoft.com/enable. Sol yandaki gezinme gubudundan Microsoft
Urlnlerini segin ve sonra da ilgili rint veya platformu segin.
/softlib/msilfiles icinde ftp.microsoft.com Microsoft Internet
MSN, Microsoft Network gevrimigi hizmet.
CompuServe: GO MSL yazyn.
GEnie.
Microsoft Download Service (MSDL), Pasifik zamanyyla sabah 01:00 ile 02:30 arasynda kalan saatler
dybynda her zaman (425) 936-6735 numaraly telefondan ulapabilirsiniz.

MSDL, 1200, 2400, 9600 veya 14400 baud hyzlaryny (V.22bis, V.32, V.32bis ve V.42), 8 veri biti, parity yok

ve 1 stop bitini destekler. MSDL, 28800 veya ISDN badlantylaryny desteklemez.
i Cepitli kullanycy grubu ilan tahtalary (PC Kullanycy Gruplary ady Birlidi’'ndeki ilan tahtasy hizmetleri gibi)

=l
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Eripilebilirlik Dosyalaryny Telefonla Siparip Etme

Modeminiz yoksa, Birlipik Devletler'de Microsoft Satyp Danypma Merkezi'nden tel (800) 426 9400 faks (800) 892
5234 numaralaryny 06:30 ile 05:30 Pasifik saatleri arasynda arayarak eripilebilirlik dosyalaryny disketler halinde
siparip edebilirsiniz.

Kanada’'da (905) 568-3503 veya faks (905) 568-9641 numaralaryny arayabilirsiniz.



Engelliler icin dider Uriinler ve Hizmetler

Bu Yardym dosyasynda yukarda acyklanan 6zelliklere ve kaynaklara ek olarak, Microsoft ve dider
organizasyanlaryn farkly Grinleri de bulunmaktadyr.

Engelliler icin Microsoft Uriinleri ve Hizmetleri
Engelliler icin daha fazla bilgi igin:
Microsoft Sales Information Center

One Microsoft Way
Redmond, WA 98052-6393

World Wide Web: http://microsoft.com/enable/

Sesli telefon: (800) 426-9400
Metin telefonu: (800) 892-5234

ile temasa gegin.

Macintosh Engelliler Cozumleri

Engelliler icin Macintosh Urlnleri ve hizmetleri hakkynda daha fazla bilgi icin, Apple Worldwide Disability
Solutions Group igin (408) 974-7910 (tel) veya (408) 974-7911 (faks) ile temasa gegin..

Engelliler icin Bilgisayar Uriinleri
Microsoft, Windows and Windows NT ipletim sistemleriyle kullanylabilen eripilebilirlik 6zelliklerinin katalodunu

temin eder. Bu katalodu Web sitemizden veya telefonla elde edebilirsiniz. Bu sayfadan 6nce gegen Engelliler igin
Microsoft Uriinleri ve Hizmetleri kysymyna bakyn.

University of Wisconsin-Madison’da Trace R&D Center yayynlary engelliler icin 18,000'den fazla sayyda urin ve
dider bilgileri iceren bir veritabany yayynlamaktadyr.Veri tabany World Wide Web (izerindeki Web sitelerinden
temin edilebilir. Bu veritabany ayny zamanda iki yylda bir basylan CO-NET CD baplykly bir cd’den de edinilebilir.
Trace R&D Center ayryca Trace ResourceBook adly, iginde yaklapyk 2000 kadar Grin hakkynda tanymlamalar ve
fotodraflar bulunan bir kitap hazyrlamaktadyr. Bu dizinleri elde etmek igin:

Trace R&D Center
University of Wisconsin
S-151 Waisman Center
1500 Highland Avenue
Madison, WI 53705-2280

World Wide Web: http://trace.wisc.edu/
Faks: (608) 262-8848

Engelli Ynsanlar icin Bilgi AlIma ve Bapvuru Yerleri

Bilgisayarlar ve dider yardymcy aygytlar engellilerin cepitli engellerini apbmalarynda yardymcy olabilir. Ozel
ihtiyaclarynyz dodrultusunda bilgisayarlaryn nasyl yardymcy olabilecedi hakkynda bilgiler ve éneriler igin bir
editmene bapvurmanyz gerekir. Programlary ve hizmetleri size yardymcy olabilecek pekilde bdlgenize
yerleptirme hakkynda ilipki icin:

National Information System
University of South Carolina
Columbia, SC 29208

Ses/metin telefonu: (803) 777-1782
Faks: (803) 777-9557



NetMeeting Progrmanynda Klavye Kysayollary
NetMeeting’de gezinmek ve gadry yapmak icin kysayollary kullanabilirirz.

Yapylacak Yp Basylacak Tup

Cadry Yapma CTRL+N
Dosya Gonderme CTRL+F
Beyaz Tahta'yy baplatma CTRL+W
Sohbet baplatma CTRL+T
Dizin, Hyzly Cevir, Gegerli CTRL+SEKME
Cadry ve Gecmip listeleri
arasynda gidip gelme
Dizin ve Hyzly Cevir F5
listelerini yenileme.

Hyzly Cevir listesi

Dizin listesini ylUklemeyi CTRL+L
durdurma.

Klasor listesini agma. CTRL+D
Ses arac¢ ¢cubudu ve ana F6

pencere ile agyksa klasor

listesi arasynda gidip gelme

(Ses arag¢ cubudu Uzerindeki ARA CUBUDU
Mikrofon ve hoparldr onay

kutulary gibi) onay

kutularyny secin.

Paylapylan bir uygulamanyn Herhangi bir
kontrolinU ele gegirme tup
Uygulamayy paylaptydynyz ESC
kullanycyyla ortak calypmayy

durdurma.

Uygulama paylapymdayken ALT+SEKME

acyk pencereler arasynda
gidip gelme



NetMeeting Sorun Gidericisi

Bu sorun giderici, Microsoft NetMeeting’i kullanarak sorunlarynyzy tanymlamanyza ve ¢ézmenize yardymcy olur.
Sorularyn yanytlanmasy icin yalnyzca soruyu tyklatyn, daha sonra sorunu diizeltmek icin 6nerilen adymlary

gercekleptirmeyi deneyin.
Sorun nedir?
desenli gérinduadiunu séyliyor.
j ka bir kipi bi

yazdyramyyorum.

NetMeeting yanlyp hizmet sadlayycysyna badlanyyor.
Ybpitsel dzelliklerin kullanymynda sorun yapyyorum.
Gorev cubudumdaki ICA simgesinde bir uyary ipareti var.
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NetMeeting’i bablatmadan 6nce ISP’ye badlanyn

NetMeeting Internet hizmet sadlayycynyza (ISP) badlanyr; bdylece dizin sunucunuza da badlanabilirsiniz. Birden
fazla ISP’yle badlantyly hesabynyz varsa ve NetMeeting’in bir bapkasyna badlanmasyny istiyorsanyz, bunu
gercekleptirmek icin NetMeeting’i baplatmadan 6nce o ISP’ye badlanyn.

Not
7 Bilgisayarynyzda Microsoft Internet Explorer yikllyse, NetMeeting, Denetim Masasy’nda Internet 6zellikleri

bolimiinde belirttidiniz ISP’ye badlanyr.
7 Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.

7 Sorun gidericinin baplangycyna dénmek icin burayy
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Sorun nedir?

Toglantxdakl b|r Kipi konupu¥or ancak onu |Q|tem|¥orum

NetMeeting ciimlelerimin bir kysmyny kesmevyi sirdiriyor.

Toplantydaki kipiler sesimin bozuk alyndy&yny sdyliyorlar.

Bir ses ayaryny dediptirdidimde ses daha kétl oluyor.



Mikrofonunuzun bilgisayara badly oldudundan emin olun
Mikrofon badlantynyz gevpekse, arada kesilme sorunlary gykabilir.

Sorun dizeldi mi?

7 Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun bapka neden kaynaklanyyor olabilir?



Mikrofon duyarlylydy ayaryny denetleyin
= Once Araclar menisiinii, sonra Secenekler’i, daha sonra Ses sekmesini tyklatyn.

Hangi secenek belirlendi?

i Duyarlylyk otomatik olarak ayarla
i Duyarlylydy ayarlamama izin ver



Duyarlylydy kendi kendinize ayarlamaya calypyn

= Duyarlylydy ayarlamama izin ver secenedini tyklatyn. Duyarlylydy artyrmak icin, kaydyrycyyy sada
surukleyin.

Not
= Mikrofon duyarlylydyny artyrdydynyz zaman, NetMeeting’in cimlelerinizin bir kysmyny kesmesi sorunu

azalyr. Ancak, duyarlylyk ¢ok yiliksekse, sesiniz bozuk duyulabilir veya bilgisayarynyz bazen sizin konupmadydynyz
zamanlarda ses gonderebilir. Boyle bir durum ortaya cykarsa, kaydyrycyyy sola strikleyin.

Sorun dizeldi mi?

i Evet, Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun bapka neden kaynaklanyyor olabilir ?



Mikrofonun duyarlylydyny artyryn
= Duyarlylydy artyrmak igin, kaydyrycyyy sada slrlkleyin.

Not
= Mikrofon duyarlylydyny artyrdydynyz zaman, NetMeeting’in cimlelerinizin bir kysmyny kesmesi sorunu
azalyr. Ancak, duyarlylyk gok ylksekse, sesiniz bozuk duyulabilir veya bilgisayarynyz bazen sizin konupmadydynyz
zamanlarda ses gonderebilir. Boyle bir durum ortaya cykarsa, kaydyrycyyy sola strikleyin.

Sorun dizeldi mi?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun bapka neden kaynaklanyyor olabilir?



NetMeeting’in duyarlylydy otomatik olarak ayarlamasyny sadlayyn
= Duyarlylydy otomatik olarak ayarla secenedini tyklatyn.

Sorun dizeldi mi?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun babka neden kaynaklanyyor olabilir?
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Dosya iplemleri yalnyzca uygulamayy paylapan bilgisayarlarda calypyr

Kaydet ve Yazdyr gibi Dosya menisi komutlary, kendisinden uygulama kullanylan bilgisayarda galypyr.
Kaydet’i tyklattydynyz zaman, dosyayy kendi bilgisayarynyza dedil, o bilgisayara kaydedersiniz. Uzerinde
calyptydynyz belgenin bir kopyasyny istiyorsanyz, uygulamayy paylapan kipiden size dosyanyn bir kopyasyny
gbndermesini veya belgenin icindekileri sizin bilgisayarynyzdaki bir dosyaya kopyalamasyny isteyin.

[ Tamam. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.

Sorun gidericinin baplangycyna dénmek icin burayy tyklatyn.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Ylgili Konular
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Hicbir pencerenin paylapylan uygulamanyzy kapatmadydyndan emin olun
Kullanmadydynyz programlardan ¢ykyn.

MasaUstinuzdeki dider pencereleri en kiicik boyuta getirin.

Tamam. Sorun gidericivi kapatmak icin burayy tyklatyn.

Sorun gidericinin baplangycyna dénmek icin burayy tyklatyn.




Toplantyda ikiden fazla kipi olarak my katylyyorsunuz?
? Evet.
? Hayyr.



Bir kerede yalnyzca iki kipi ses olanadyny kullanabilir

Bir kerede birden fazla kipiyle konupamazsynyz. Bapka bir kipinin konuptudunu duymak igin, ses badlantynyzy
ve gériintii badlantysyny o kipiye gecirmelisiniz. Once Araclar menisiinden Ses ve Goriintiiye Gec’i, sonra
konupmak istedidiniz kipinin adyny tyklatyn. Toplantydaki kipilerden daha énceden bapka birisiyle ses-gorintu
badlantysy yapmyp olanlara gecip yapamazsynyz.

7 Tamam. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.

i Sorun gidericinin baplangycyna dénmek icin burayy ty

kaynaklanyyor olabilir?



Hoparlore ilipkin ses ayarlaryny denetleyin

Hoparlor ses ayarynyz diipik veya hoparlérleriniz sadyr (kapaly) olabilir.
i Ses ara¢ cubudundan hoparldr onay kutusunun secildidinden emin olduktan sonra, hoparlor ses ayary
kaydyrycysyny daha sada slrlkleyin.

Sorun ¢ozuldi ma?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr, sorun devam ediyor.




Mikrofonunuza ilipkin ses ayarlaryny denetleyin

Mikrofon ses ayarynyz ¢ok dipik veya mikrofonunuz sadyr (kapaly) olabilir.
i Ses arac¢ cubudundan mikrofon onay kutusunun secildidinden emin olduktan sonra, mikrofon ses ayary
kaydyrycysyny daha sada slrlkleyin.

Sorun ¢ozuldi ma?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr, sorun devam ediyor.




Bilgisayar ayarlarynyzy denetleyin

Bilgisayarynyzyn hoparlérlerine ilipkin bir sorun olabilir. Bilgisayarynyza dodru bir bicimde badly olduklaryndan,
bir bapka deyiple, acyk olduklaryndan (gerekiyorsa) ve donanym cakypmasy olmady&yndan emin olun.
Donanym cakypmalaryny denetlemek icin, Windows Yardym Dizini’nden “Donanym Cakypmasy Sorun
Gidericisi”’ne bakyn.

Sorun ¢ozildi mi?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr, sorun devam ediyor.




Bilgisayar ayarlarynyzy denetleyin

Bilgisayarynyzyn mikrofonuna ilipkin bir sorun olabilir. Bilgisayarynyza dodru bir bicimde badly oldudundan, bir
bapka deyiple, acyk oldudundan (gerekiyorsa) ve donanym cakypmasy olmadydyndan emin olun. Donanym
cakypmalaryny denetlemek icin, Windows Yardym Dizini’nden “Donanym Cakypmasy Sorun Gidericisi”’ ne bakyn.

Sorun ¢ozuldi ma?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr, sorun devam ediyor.




Mikrofonun uzadynda durun
Mikrofonun ¢ok yakynynda konupuyor olabilirsiniz. Bu durum sesin bozuk bir bicimde iletiimesine neden olabilir.

Sorun ¢ozuldi ma?

7 Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.

7 Hayyr, sorun devam ediyor.




Otomatik kazancg ayarlaryny denetleyin

1 Araclar menisiinden, Secenekler’i tyklatyn.

2 Ses sekmesinde, Otomatik Kazang¢ Denetimini Etkinleptir onay kutusunun secilip secilmedidine bakyn.
Otomatik kazang, algak sesle konuptudunuzda mikrofon ses ayaryny otomatik olarak yUkseltir ve ylksek sesle
konuptudunuzda ses ayaryny dipirir; boylece, sabit ses dliizeyinde konupuyor gibi olursunuz.

Onay kutusu secildi mi?
i Evet,
? Hayyr.
i Karartylmyp olarak goriniyor.



Otomatik kazancy devreden ¢ykarma
= Otomatik Kazan¢ Denetimini Etkinleptir onay kutusunu temizleyin.

Sorun ¢ozuldi mu?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Havyyr, sorun devam ediyor.




Otomatik kazancy etkinleptirin
= Otomatik Kazan¢ Denetimini Etkinleptir onay kutusunu segin.

Sorun ¢ozuldi mu?

i Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Havyyr, sorun devam ediyor.




Mikrofon duyarlylydy ayaryny denetleyin
= Once Araclar menisiinden, Secenekler’i, sonra Ses sekmesini tyklatyn.

Hangi secenek belirlendi?

i Duyarlylyk otomatik olarak ayarlansyn
i Duyarlylydy kendim ayarlayayym



Duyarlylydy kendi kendinize ayarlamaya calypyn
= Duyarlylydy ayarlamama izin ver’i tyklatyn. Duyarlylydy azaltmak igin, kaydyrycyyy sola sirikleyin.

Not

= Mikrofon duyarlylydyny azalttydynyz zaman, sesinizin bozulma sorunu azalyr. Ancak, duyarlylyk cok
dipukse, cimlenizin bazy kysymlary iletiimeyebilir. Bu durum ortaya g¢ykarsa, kaydyrycyyy sada sirikleyin.

Sorun dizeldi mi?

z Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun bapka neden kaynaklanyyor olabilir?




Mikrofonun duyarlylydyny azaltyn
= Duyarlylydy artyrmak igin, kaydyrycyyy sola strikleyin.

Not

= Mikrofon duyarlylydyny azalttydynyz zaman, sesinizin bozulma sorunu azalyr. Ancak, duyarlylyk cok
dipukse, cimlenizin bazy kysymlary iletiimeyebilir. Bu durum ortaya g¢ykarsa, kaydyrycyyy sada sirikleyin.

Sorun dizeldi mi?

z Evet. Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
i Hayyr. Sorun bapka neden kaynaklanyyor olabilir?




Ses Ayarlama sihirbazyny yeniden calyptyryn

1 Henliz yapmadyysanyz, toplantyyy erteleyin.

2 Araglar menisiinden, Ses Ayarlama Sihirbazy’ny tyklatyn.

3 Ekrandaki yonergeleri izleyin.

Sihirbaz sorunu ¢ézmuyorsa, NetMeeting Sorun Gidericisi’nin ¢6ziimiinde yardymcy olamayacady bir sorunla

karpy karpyyasynyz demektir.
z Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.
z Sorun gidericinin baplangycyna dénmek icin burayy




Intel Badlantysy Danypmany’ny agyn

= Gorevgubudunun durum alanyndaki NetMeeting simgesinin yanynda bulunan Intel Connection Advisor
simgesini gift tyklatyn ve onu, karpylaptydynyz sorunlary, 6zellikle ses ve goriintl sorunlaryny ¢ézmek igin kullanyn.



Sonraki adymlar

NetMeeting Sorun Gidericisi’nin ¢6zimine yardymcy olamayacady bir sorunla karpylaptynyz.

Mikrofonunuzla ilgili bir sorun yapyyorsanyz, mikrofonun tamamen bilgisayarynyza badlanmyp oldudundan emin
olduktan sonra, Microsoft Windows’la gelen Ses Kaydedicisi programyny kullanarak mikrofona konupun ve bu
sesi kaydedin. Ayny sorunlar kayyt syrasynda da ortaya cykarsa, bunlar mikrofonunuzdan veya ses kartynyzdan
kaynaklanyyor olabilir.

Sorunun ¢6ziimine yonelik yardym almak igin ek bilgi istiyorsanyz, mikrofonunuza ve ses kartynyza ilipkin
belgelendirmeye bakyn.
z Sorun gidericiyi kapatmak icin burayy tyklatyn.






